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	Recibo excepción de SI
	Avalo la solicitud de excepción de SI
	Autorizo la excepción de SI

	
	
	

	Usuario Solicitante
	Jefe Inmediato
	Gerente Administrativo / Director General

	Descripción de la excepción

	En mi carácter de “nombre del puesto”, solícito por medio de la presente, se habilite “nombre de la herramienta” en mi equipo de cómputo laboral, lo anterior con el objetivo de realizar mis actividades laborales.

Tengo el conocimiento que esta excepción a las políticas de seguridad de la información queda en mi completa responsabilidad y por tal motivo me comprometo a no darle un uso personal o ajeno a las actividades que la empresa me indique, en caso de hacer un uso mal intencionado a dicha excepción, acepto cualquier sanción que la empresa crea conveniente.

	Fecha de inicio de la excepción
	Fecha de término de la excepción
	Vigencia de la excepción

	
	
	



	Área donde se origina la excepción

	[bookmark: Marcar1]|_|  Dirección General
	[bookmark: Marcar4]|_|  Contabilidad y Tesoreria
	[bookmark: Marcar7]|_|  Recursos Humanos
	[bookmark: Marcar9]|_|  Sistemas

	[bookmark: Marcar2]|_|  Calidad
	[bookmark: Marcar5]|_|  Compras
	[bookmark: Marcar8]|_|  Cobranza Punta Punta
	[bookmark: Marcar10]|_|  Investigación de Credito

	[bookmark: Marcar3]|_|  Gestión Domiciliaria
	[bookmark: Marcar6]|_|  Recuperación de Cartera
	[bookmark: Marcar11]|_| Otro: _____________________________________________



	Evaluación de la excepción

	Descripción de controles de seguridad durante la excepción:
 
Jefe inmediato:
Verificará que el usuario no de un mal uso a la excepción otorgada, en caso de detectar cualquier anormal o cualquier mal uso a la excepción, este deberá reportarla por correo electrónico al área de sistemas, gerente administrativo y dirección general; con el fin de aplicar las sanciones correspondientes.
 
Sistemas TI:
Deberá monitorear el firewall de la empresa, logs de servidores, así como realizar el monitoreo de seguridad FOR SIS 003 en tiempo y forma, con el fin de salvaguardar en todo momento la seguridad de la información y evitar cualquier vulnerabilidad en las excepciones ortegadas.

Usuario:
Deberá ser responsable en el uso de la excepción y no utilizarla para fines ajenos a las actividades de la empresa, cualquier uso mal intencionado será sancionado por la empresa.




	Seguimiento de la excepción por parte de Sistemas y Gerencia Administrativa

	Fecha de validación
	Responsable de la verificación
	Estatus de la excepción:

	Día:
	Mes:
	Año:
	Nombre:
	Firma:
	

	
	
	
	
	
	Se cierra:
	Se prolonga:

	Observaciones:
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DOCUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es válida como copia maestra de la Organización, por ello, su impresión en papel queda restringida a usos de formato y registro siempre validados por firmas autorizadas.
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