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lll. HISTORIAL DE CAMBIOS

Versién Descripcion de cambios Autor(es) Fecha de cambio
1 Version inicial. MAH/FPJ Marzo 2017
9 Se actula’hzo el rubro de “Ay_tonzamones” con el nombre del Coordinador del Sistema JCBH Enero 2021
de Gestion y del nuevo Auxiliar de Cuentas por Cobrar.

Se actualizan todas las secciones, debido a la actualizacion del sistema'y se integra el
objetivo del manual.

ACO Julio 2023

IV. OBJETIVO

Dar a conocer los pasos para poder realizar la facturacion en el sistema Aspen SAE, considerando las especificaciones
para los diferentes clientes que lo requieran.

V. DESARROLLO

Advertencia de seguridad de Abrir archivo %4
Ingreso al sistema Aspel SAE: »
No podemos comprobar quién creé el archivo. ;Estd seguro de que desea .
fevaar ese archive? Para empezar a realizar el proceso de las facturas, g’:ﬁ
”°";"'Ej ::‘I?“'f’?"-252“‘“““""‘*’&"AL‘A"‘”AL-“E entramos el sistema de Aspel SAE, en este caso se ST
f,e; \\:9,_.16&1_Zsz\dmspe,\Aspe,_AL\AvisoAL_m encuentra en la parte del escritorio y esta mostrado | 5y
en un icono llamado “Aspel SAE 8.0”.

Ejecutar Cancelar
A continuacion, aparecera una pestafia mostrandonos una leyenda de

e archive se encucnt e uns ubicacion fucra de su red local. Loc advertencia de seguridad de abrir archivo”, para el cual le daremos clic

o
l@) archivos de ubicaciones no reconocidas pueden dafiar su PC. Ejecute en |a “X”
este archivo solamente si confia en la ubicacion. ;Cudl es el riesgo? '
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Nos abrira una pestafia donde nos mostrara una leyenda de “abrir empresa” en donde nos pediré que seleccionemos a la
empresa con la que deseamos trabajar, las cuales son:

1. Consultores e investigadores en administracion S.C.
2. CIlA integracion en admon. S.R.L. de C.V.

3. Aequitas administradora de activos S.R.L. de C.V.

Facturacion:
EDICION DE PLANTILLA.
Se realizara la edicion de una plantilla donde se vera reflejada la facturacion; la siguiente ruta nos guiaré a la edicion de
esa plantilla:
» Entrar con la empresa a facturar y selecciona la pestafia de “configuracion”.

Herramientas Vista

=]
» Seleccionamos el icono “administrador de reportes”

nfiguracion Ayuda

O\ S cuidd

—®
Administrador
de reportes
Hores

» Seleccionamos la parte de “facturas” y en la seccion de “Emisién de CFDI".

> [ Compras

v [ Facturas
) Apartados
[ CFDI cancelados
£ Detallado
£ Emisién de CFDI
3 Emisién de docurr
EJ Fiscales

a
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» Buscamos el cliente al que le realizaremos la facturacion; damos clic derecho y seleccionamos
“editar reporte” o seleccionar el icono que es “editar reporte”. (@ﬂ
b OQ
» Nos abrira a una pestafia donde nos mostrara la plantilla, lo unico que vamos a modificar en la —
plantilla seré el pie de pagina y sera lo siguiente:
El mes en el que se realiza la expedicion y el lugar de donde se requiere la factura (segun lo requiera).
INFORMES ENTREGADOS MAYO 2022
CORREQ ELECTRONICO: investigacion@ciasc.mx
CUENTA CLABE No.012180001000134634
CUENTA CHEQUES: 0100013463
NOMBRE DEL BENEFICIARIO: CIAINTEGRACION EN ADMONSDER.L. DEC.V.
NOMBRE DEL BANCO DE LA CUENTA: BBVA BancomerS.A
» Alfinalizar la modificacién, le daremos clic al icono de “guardar”. =)
> Después le daremos clic al icono de “salir’ y nos volvera dejar en la pestafia donde seleccionamos

la empresa la que le realizaremos la factura, damos clic en el icono de “salir” nuevamente.

EXPEDICION DE FACTURA.

Ahora realizaremos la expedicidn de factura y para eso regresaremos a la base del SAE y seleccionaremos la pestafa de
‘ventas”.

; . » Ventas
> Seleccionamos el icono de “facturas”.

:E__N

- Facturas  MNotas de
M Ventas Clientes -~ venta~

» Seleccionamos el icono de “agregar” y comenzar con el llenado de los datos a la siguiente pestafia.

Importante: siempre se utilizara el tipo de folio de la serie ¢, por ejemplo; “c1224".
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2 BERW - Alta de documentos [ FacturaNo. 0000000022 ] - Aspel-SAE 8.0 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTR
Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Heramientas Configuracién Vista Ayuda
EF @ E]‘ ER EP E(:; @ @c Er I‘E___C:P Politicas + | f Autoliansportes
Facturas  Notas de Traslados Bemisiones Pedidos Cotizaciones Devoluciones Notasde Parcialidades Comprobantes .‘.g’. Vendedores Q Figuras de transpo... G|
v venta~  Carta Porte ~ v v w7 v crédito v v de pago v - o masi
Ventas
0 = : = ot 00 [
HE-8 et B -0 88 =PO
Factura ‘@ Seleccién del tipo de folio (F3) }ro | 0000000022 B ] Fecha 03/06/2022 ‘D Cliente ‘@
RFC = Nombre | | Su pedido
Calle | | 9 Nim ext [:, Esquema U‘Q
Colonia | ‘ Nm. int. [:] Descuento D-UUUUUU‘ =]
Osdgoposl [ | poblscién | | Pais L ] pewFn [ 0000O0H]
Condicién Entrega 03/06/2022 ‘ 5 Vendedor ‘Q
Enviar a ‘C’l 9 Comisién D-UUUUUU‘ 5]

> Seguido de ello, debemos de seleccionar al cliente en la “lupita” que se encuentra en la parte de “cliente”.

‘ = Cliente MOSTR ‘ Q
Su pedido 2 Ayuda de clientes / 52
: Esquema Filtrar por :
- I
Descuento Clave ‘ MOSTR Q|
Desc. Fin. @[al Nombre . J T,‘?"l':a"j |8l
MO 0.0
L1 vt TESNETENG
Comisién
1 Cant.
(RS ftida 1
a desplegar

» En la seccion de cantidad debemos de colocar los servicios que se estan realizando, segun sea el caso de cada
uno de los clientes.

> Después de colocar la cantidad seleccionaremos a los Producto

productos o servicios que se estan aplicando, como, por | @ I

ejemplo; investigacion realizada segun su anexo (INV).

Prec. Unit.

D0 0.000000 Q
documento de Excel y pegarlo en la parte de Aspel SAE colocandolo |

en el “precio unitario”.

» En seguida vamos a tener que pegar el monto total que nos da en el
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> Aparecera una pestafia donde mostrara si quiere colocar algun comentario, omitiremos esta parte y le damos solo
clic a la parte de aceptar y listo. '

» Para poder terminar con este proceso de llenado, terminaremos con lo siguiente, que es el de
“‘grabar” en el icono que se encuentra en la parte superior izquierda.

» En consecuencia, nos aparecera una pestafia donde nos presentara los montos de los totales
donde se desglosan de la siguiente manera y en donde tenemos que verificar que esas operaciones sean
correctas, si es asi le daremos en la parte de “grabar’.

Totales 2

Venta

Subtotal 15.00
Descuento e 0.00
Desc. financiero - 0.00
1A 0.00
0.00
0.00
240

RET. IVA 6%
(R

+ o+ o+ o+

Total de la venta 17.40

Comisidn venta 0.00

I Grabar IQancelar

> Después nos abrira la siguiente pestafia y podremos observar que en ella nos pide que coloquemos y
especifiquemos de qué manera se va a realizar el pago, por lo que siempre colocaremos “pago a plazos” y le
daremos clic a “aceptar”.

Condiciones de pago X4

Indique la condicién de pago del documento

Pago de contado
A crédito con enganche
A, crédito sin enganche

O Pago a plazos

Fecha de pago [ a 0 dias): 03/06/2022 E=h

Aceptar Cancelar Ayuda

» En la siguiente pestafia nos mostrara o que es a que plazos se va a realizar el pago y por lo consiguiente nosotros
lo seleccionaremos siempre como “un pago” y le daremos clic a “aceptar”.
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Venta a plazos =R
Condicién de pago a plazos Generacion de pagos
O Unpago Monto de venta : 17.40
30, 60, 90 dias Enganche 0 [u]‘ E
12 Meses Tasa de interés anual 0.000000 [
En 1 pagos Ndmero de pagos 1
Montos de 17.40| 6 Pagos de 17.40
Plazos Mensual | [ltimo pago de 17.40

Fecha del primer pago | 03/06/2022 |19 Fecha del Gltimo pago  03/06/2022 |15

Aceptar Cancelar Ayuda
» Seleccionar plantilla editada en pasos anteriores.
L1y yLony
J Emision de documentos X

Beporte  Emisidn CFDi de facturas V33.qr2
Impresora |44192.168.1.25245 amsungContabili| &5

Copias 1 = v Vista preliminar

S — —

¥ Envio por correo electrénico
Direccién : Q

| Mecanismo de seguridad para el envio
o Sin encriptamiento

Alto [doble encriptamienta)

Aceptar LCancelar Configurar Ayuda

» Guarda el archivo en la siguiente ruta: dacaspel (\192.168.1.252)>sistemas aspel>sae8.00>plantillas>rep 4.0,

considerando la empresa a la que va a guardarse la factura; comprobantes> 2022> mes en el que se va a guardar
la factura.

RESPONDER CORREOS.

» Vamos a “contestar a todos”, cambiamos el asunto, a excepcion de las siguientes empresas:
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SABADEL
SABCAPITAL
INFONAVIT
SCORE

Para las demas colocaremos lo que nosotros realizamos en ellas como, por ejemplo: “factura cxxxx CIA
integracion S.D.R.”

» Por ultimo, vamos colocar los puntitos para ver y conocer los movimientos de ese correo.

Propiedades X
Configuracién Seguridad
Importancia | Normal v Cambiar la configuracién de seguridad para este mensaje.
Caracter Normal v Configuracién de seguridad...

|:| No autoarchivar este elemento
Opciones de votacion y seguimiento
sl Usar botones de voto | Aprobar;Rechazar v
N/ Solicitar confirmacion de entrega para este mensaje
Solicitar confirmacion de lectura para este mensaje

Opciones de entrega
A

(D=, [ Enviar las respuestas a Seleccionar nombres...
=/

DNO entregar antes del Ninguno v | |12:00a. m. v

[[] caduca después del Ninguno v| [12:00 3. m. v

Guardar copia del mensaje enviado

Contactos...

Categorias ¥ Ninguna |

Posibles errores de facturacion y como tratarlos.
+ Factura no timbrada

En el proceso de facturacion existiran algunas facturas de las cuales estaran erroneas o algunas de ellas no fueron
“timbradas” correctamente. por lo consiguiente corresponde recuperar esa factura de la siguiente manera;

1. en caso de que la factura este incorrectamente
timbrada, aparecera la siguiente imagen en la
pantalla del sistema de SAE.

TGN, WL, 1 1 DosCcucing |
Informacion X T

| 0 Error al generar el timbrado del CFDI.
Error del servicio de timbrado ASPEL : No se pudo H
A timbrar el Archivo. Detalle: 902 i

2. Por consiguiente, regresaremos a la pagina del

SAE, nos colocaremos en la parte de la factura que
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realizamos anteriormente, en la parte de “ventas”; damos clic en el icono “factura” y damos clic a la factura que
deseamos seleccionar; damos clic en la parte de la flecha de el icono “timbrado de CFDI” y clic en la parte de “timbrado
de CFDI" y después daremos clic en la parte de “timbrado de CFDI” y nos abrira una pestafia que se muestra en el
siguiente paso.

—
2 BERIW - Facturas - Aspel-SAE 8.0 CIA INTEGRACION EN ADMON S. DE R.L. DE C.V.
Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda
E =N £} ER EI:’ E: E} @c Ey EP (5 Politicas + | {2, Autotransported
= = N = = = = = = =
Facturas  Notas de Traslados Bemisiones Pedidos Cotizaciones Devoluciones Notasde Parcialidades Comprobantes :@yendedores * Figuras de tran:
7 venta~  Carta Porte ~ \ \ v “ crédito ~ < de pago ~ —
Ventas
VB Y -D-6-F-R-BEN-BR BEOE
[1 Eo‘ ] £ (L D EX & & F‘I'J_, i~ fj =
E [Clave [Nombre Estatus |Fecha de eld Timbrado de CFDI (ShiftsCul+T) }total | Fecha de timbrado del documen|
=5 |[C2152 ENERGIA Y SERVICIOS COORDINADOS, S.A. DE CV. Original_03/06/2022 =T33~ 545 43
EN
= 1

3. Por ultimo, nos abrira pestafia de informacion donde sabremos si el timbrado se realizd correctamente, con la leyeda
de “el documento timbr¢ satisfactoriamente” y estara listo.

Original  03/06/2022 1.33313 1.546.43

Informacién X

0 El documento timbré satisfactoriamente

*’ RecuperaCién de faCtura en formato PDF- Reporte de emision de CFDI de facturas PX3
1 ‘ Filtro general W
Para la recuperacion del documento en formato PDF de la factura i g
que no se timbré correctamente, primero, vamos a la seccion de
“configuracion”; damos clic a el icono de administrador de || ®** ) ]
reportes”; “facturas”; “emision de CFDI’; damos doble clic al Clientes Vendedores
cliente a la que deseamos obtener el PDF. Desde Q Desde Q
Hasta Q Hasta Q
2. Se desplegara la pestafia de “reporte de emision de CFDI de || | Sesfeectn 7772 Slesticscn {77777
facturas” y colocaremos; la fecha de emision, la clave o a el cliente
al que deseamos obtener la factura. Moneda b e e
Reporte Monex.OR2
Aceptar LCancelar Ayuda

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
), su impresion en papel queda restringida a usos de formato y registro siempre validados por firmas autorizadas.



TIPO DOCUMENTO:
MANUAL DE Manua
. CODIGO:
FACTURACION VAN CON 01
VERSION:
3
ULTIMA REVISION: octubre 2025 REVISO: CSG AUTORIZO: DGE Pégina 10 de 45

3. Para terminar, nos abrird una ventana para visualizar el documento PDF; por lo que
guardarlo en la siguiente ruta:

seguiremos con el paso de

Ff'W H Organizar v Nueva carpeta = @
de la empresa =@ —
Administador | Respaldode | C  [S] Documentos A Nombre Fecha de modificacién  Tipo
iables de reportes archivos ~
I Escritorio
it aores LISEEE: | Ningtn elemento coincide con el criterio de biisqueda H
& Imégenes
s = =[] m o
ol ) B & e = k- b Msica
B Objetos 3D u
Videos
CONSULTORES E INVESTI B
REC: i Discolocal (C:)
" Av. Insurgentes Sur No. 686 Int & dacaspel (\192.
¢ Datos del die
f ‘ ‘ = Red
§/£ J=\= [rrc: oRat00322mI8 ME e
I Direccién: Calle: CALLE LAGO )
. Col. AMP VICENTE VILLADA, ¢ Nombre de archivo: -
, EDO MEX, MEXICO . = v
Consulfores ¢ Irvestigadorss | Tl 5557654961 Tipo: (SRR
S DY |usodecrpi:
en Adinisiracion, $.C.
Cantidad Descripcion & CAFHEEES Cancel
1 ‘SERVICIO POR ASESORIA 100.00000 100.00
Subtotal 0.00
LVA 0.00
Total 0.00
CERO PESOS 00/100 M.N.

v “SAE 8"> seleccionaremos la empresa a la que estd dirigido su actividad (CIA integracion, por ejemplo)>
‘comprobantes™ afio en curso> mes en curso> colocamos el folio de la factura y damos clic en guardar.

i -,
<« v 4 « 2022 > 6JUNIO v o Buscar en 6 JUNIO
Organizar v Nueva carpeta == < (2]
| Empresad1l » Nombre - Fecha de modificacién Tipo A ‘
| AyudasF2 [= C1A931203F90FCO591 Archivo PDF
Comprob: [= C1A931203F90FC9592 Archivo PDF
2022 [= C1A931203F90FC9593 Archivo PDF
1ENER [= ClA931203F90FC9594 Archivo PDF
2 FEBRI [~ C1A931203F90FC9595 Archivo PDF  |{
3 MAR: [= C1A931203F90FC9596 Archivo PDF
[ C1A931203F90FC9597 Archivo PDF
4 ABRIL [= ClA931203F90FC9592 Archivo PDF 1}
5 MAYC [= C1A931203F90FC9599 Archivo PDF
6JUNIC [= C1A931203F90FC9600 Archivo PDF ¥
AAAAAAA i i !
Nombre de archivo: | CIA931203F90FCO59TUTYUYK mli
Tipo: | PDF document (*.PDF) ~
~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar -
1

+ Recuperar la factura en XML.

1. Para recuperar el documento en XML de una factura tenemos que ingresar a la seccion de “ventas”; ingresamos a el
icono de “facturas” y damos clic a la factura de la empresa a la que deseamos extraer el XML, seleccionamos en la
flechita del icono de “timbrado de CFDI” y seleccionamos la opcion de “extraer CFDI”;

Nota: siempre debemos de quitar o eliminar el archivo PDF que nos aparece en la pestafia de extraccion de
documentos, tal y como aparece en la imagen y colocamos la ruta correspondiente:
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™ — =5E r = = —
= ez -S| [EE OB
| subtotal [1va, [ [Importe
E BANCAS MULT 15.00 2.40 0.00
IBEM. GPO. FINZ 1.707.61 273.22 0.00
IBM. GPMN_FINZ 2N 642 AN 22N2 78 nnn
1Bk, Ruta de extraccién de los CFDI's P4
1Bk
1Bk Ruta -
IBk.
1Bk, Incluir formato
=1L | <ML PDF
Bk,
1Bk,
1Bk,
J=LL Guardar LCancelar Ayuda
1Bk
IBM. Gro. Fiine F.US4.56 45000 oo
SOociFnan Fll 5092 95 Q7502 ooon

" 2 . L e . . . ion, . ’
v “SAE 8”; seleccionaremos la empresa a la que esta dirigido su actividad en su caso (CIA integracion, por ejemplo);
‘comprobantes”; “2022"; mes en el que se realiza la factura; colocamos el folio de la factura y damos clic en
guardar.
inetpub CatalogosSat v « 2022 > 6JUNIO
Informacion de sistemas Ejemplos ) N .
. hizar ¥ ueva carpeta
NetDir Empresagl Empresaldl » Nombre -
mpresa
Nueva carpeta Empresa03 AyudasF2 [= C1A931203F90FC9591
Perfiles P Comprob: [= C1A931203F90FC9592
. Sistemas Aspel Empresal4 2022 [~ ClA931203F90FC9593
Empresa05 1 ENER [~ C1A931203F90FC9594
COl8.00 Empresalb > FEBRI F CIA931203F90FC9595
) = CIA931203F90FC9596
NOw.0 Enpresally 3 MAR: [= ClA931203F90FC9597
NOI7.00 Empresa08 4 ABRIL [= ClA931203F90FC9598
NOI8.00 Empresa09 ke [= ClA931203F90FC9599
NOIS.00 Empresal0 > :j.l.J_N:c - [~ C1A931203F90FC9600
Nueva carpeta LONu_evo re de archivo: | CIA931203F90FC959TUTYUYK
SAES.00 Flantilias Tipo: PDF document (*.PDF)
SAETD Respaldos
» i :.j Alias ultar carpetas
SAE8.00 5| AspConfig -

4+ Factura timbrada de manera correcta

1. Para poder saber que una factura ha sido timbrada de manera correcta nos aparecera una pestafia “emisién de
reporte” y en la parte de los tres puntos colocaremos ese archivo en los documentos compartidos como se describe en
la siguiente ruta:

v “SAE 8"; seleccionaremos la empresa a la que esta dirigido su actividad en su caso (empresa 01, por ejemplo);

", o«

‘comprobantes”; “cliente al que estamos facturando”; mes en el que se realiza la factura; colocamos el folio de la
factura y damos clic en guardar.
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4+ Factura cancelada

1. Para cancelar una factura deberemos de ingresar a el sistema del SAE y en la parte de “ventas”; el icono de
“facturas” y seleccionamos al cliente del cual vamos a cancelar.

—
2 B - Facturas - Aspel-SAE 8.0 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION - X
Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda o o @ E
= = = = = = = Clargt o
=N El El%% EP E(:: E) @c Ey Politicas ~ ;él Autatransportes LE - Claosh.. S ‘
- — — - - - & Mercado L. - d
Facturas  Notas de Traslados Remisiones Pedidos Cotizaciones Devoluciones Notasde Parcialidades Comprobantes @ Yendedores B Figuras de transpo... Generacién a Reportes de Visualizar
v venta~  Carta Porte ~ v v v v crédito v < de pago v = masiva por modelo & Amaz.. facturas ~ alarmas
Ventas Tiendas en Linea | Reportes de ventas | Alarmas l
= e dlr=! N (=) E5E v [z —
= H E H = =
GOBY-b-EBr-B-E-FEBE - BEQE B =
‘Clave v |Fechade elabc‘ Nombre ‘Suhlulal ‘I.V.A. Importe total Estatus |UUID ‘
iC 08/06/2022  INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADDRES 190.100.00 30.416.00 220,516.00 Emitida  7B212433-CFF4-40CC-BAFE-31C750CC04FC

2. Despues vamos a seleccionar el icono de “cancelar”.

3. Desplegara una pestafia con toda la informacion de la facturacion que se desea cancelar.

2 BERE - Cancelacién de documentos [ Factura No. C9705 ] - Aspel-SAE 8.0 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION - X
Ventas | Clientes  Inventaiios  Compras  Proveedores  Estadisicas  Procesos  Hemamientas  Configuiacién  Vista  Ayuda 2o @ R
= = == = = Cland
= 2% ) = =6 Ec =P Politicas - | {4 Autotransportes e - Bl g A
- - - - = = & MercadolLi... = o
Facturas MNotasde  Traslados  Remisiones Pedidos Colizaciones Devoluciones MNotasde Parcialidades Comprobantes @ Vendedores Q Figuras de transpo... Generacién a Reportes de Visualizar
venta~  Carta Porte ~ - - - crédito ~ - de pago ~ - masiva por modelo | O, Amaz.. facturas ~ alarmas
Ventas | Tiendas enLinea | Reportes de ventas | Alamas |
- - v By v v 88 - E» ®
i} 55
Factura Nimero  [C9705 A] Fecha (0870872022 5] ciete [__16 &
RFC INF-720501-124 = Nombre  [INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES Sy pedido | ]
Calle [&. Banranca del Muerto | 9 Nom. et [280 ] Desc Fin | 0.000000
Colonia [Guadalupe Inn | N, int. [ | vendedor | @]
Cédigo postal (01020 Poblacién [Mésico | Pais
Condicién | ] Entega 08/06/2022 =
Enviar a [ @)@ - 08/07/2022 =
Destinatario Almacén 1@
Moneda esce T. cambio 1.000000] 5 |
0 |Cant. |Producto Unidad Desc. 1 Desc. 2 |RET. v 6% [Lva, Comisién Prec. Unit. Subtotal por partida
» 5 INF1 pz 0.000000 0.000000 0.0000 16.0000 0.000000 9,000.000000 45,000.00
11 INF-01 No aplica 0.000000 0.000000 0.0000 16.0000 0000000 3,600.000000 39,600.00
& INF No aplica 0.000000 0000000 0.0000 16.0000 0.000000 9,000.000000 54,000.00
1 INF-02 No aplica 0000000 0000000 0.0000 16.0000 0000000 £,500.000000 £,500.00
5 INF-02 No aplica 0.000000 0.000000 0.0000 16.0000 0000000 9,000.000000 45.000.00
Desciipcion _ SOLUCION SENTENCIA Total por partida 52,200.00
REC INF-720501-12Z4 o
==
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4. Damos clic en el boton “f3” para poder seguir con la cancelacion.

| .} TS

# (Cancelacion de documentos X4

Folio a cancelar.  C9705

{1 Clente: INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA P/
- (LN e et E a2 - Comprobante emitido con errores sin rela
n ;:Seguro que deseas cancelar el documento 1 Folio que sustituye: 2
[C9705] 7 i
No | Aceptar Cancelar
L [

5. Después nos aparecera una pestafia donde menciona que si deseamos que si la factura de cancelacion le llegue a los
clientes para lo que vamos a seleccionar el “no” ya que la cancelacion fue automatica como lo muestra en la imagen.

|| Advertencia X

| Cancelacion enviada al SAT

:

=y L 1 I T

* la imagen anterior nos muestra cuando se realiza la cancelacion inmediata a la emision.

Clientes especiales
+ INFONAVIT (Clave 16).

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacién de la siguiente manera.

Nota : Infonavit cuenta con dos lineas de trabajo : cobranza especializada, investigacion de credito.

Q miére
Para  Claudia Cast

P

» Cobranza especializada : juridico, social, mediacion

y reembolso.
. . . o WIOVELZE] DELEGACIONES ZONA CONTRATO LEGAL CONTRATO PROVEEDOR FACTURA RAZON FACTURACION Cuenta de CV_
] ReV|SamOS prlmero Sl eén Su caso es Jur|d|c0’ NACIONAL CT-0115 18 4600031097 | 3000007875 Csl66734. Zc:j;r}:;sgzm
en el correo electronico SO EMPLAAWENTD

SOL REMATE CAUSA ESTADO
SOL REMATE CAUSA ESTADO
Total general

Honorarios cor i alas p 2l 07 de Abril de 2022 respecto al Contrato Legal
4600031097 Factura Infonavit CSI6734 (RE Nacional Juridico)
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e En el sistema sae, buscamos la plantilla por su nombre para editar su plantilla y expedir su factura
« infonavit cobranza »
Ei!@ E] @ i:" s Administrador de reportes - Aspel-SAE
Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herrarr|
= —n s
én E"‘ l Datos de la empresa ;j D® h
Pardmetros Agregar Administrador de Administrador Respaldo de
del sistema empresa consultas variables de reportes archivos ~
Pardmetros de sistema | Empresas Administradores | Mis dato
(=]
-G8 @& Eb S=NON Ty
Grupos - } |T itulo - [Archivn
> [ Clientes Emisién CFDi's de facturas - 2 [Con lotes, pedii Emisién CFDi de facturas-2 Itpd no serie
> [ Compras Emisién CFDi's de facturas - 2 [Con lotes, pedii Emisién CFDi de facturas-2 Itpd no serie V33
v [ Facturas Emisién CFDi's de facturas - 2 [Con lotes, pedii Emisidn CFDi de facturas-2 Itpd no serie V40
B Apartados Emision CFDi's de facturas - 2 -ser (Con lotes, | Emision CFDi de facturas-2 - ser Itpd no serie
) CFDI cancelados  EMision CFDi's de facturas - 2 -ser (Con lotes, | Emision CFDi de facturas-2 - ser ltpd no serie V33
£ Detallado Emisién CFDi's de facturas - 2 -ser [Con lotes, | Emision CFDi de facturas-2 - ser Itpd no serie V40
H i Emisién CFDi's de facturas - 233 Emisién CFDi de facturas-2 V33
(=) \E mision de docun’; :Emisio'n CFDi's de facturas - 233 MFM
& Fi iEmision CFDi's de facturas - 233 Infonavit Cobranza
Fiscales
o Copiaremos del correo el pie de pagina enviado y se pegara en la plantilla.
P ¥ N | 46000;1094 Factura Infonavit CSI66948 (R’}. Nacional Pre—Jurid?co)

*[Yonorarios corr alas p
! [ Nmero 4600031087 Factura Infonsvit CS16673¢ (R Nacional Juridico)

2107 de Abril J% 2022 respecto al Contrato Legal Numero CT-0115 18y

Emisién CFDi's de facturas - 233

| UENTA CLABE: No. 01412809200153992339 CONTRATO
CUENTA DE CHEQUES: No.92-00153992-3 CIONES ZONA LEGAL CONTRATO PROVEEDOR FACTURA RAZON_FACTURACION Cuenta de CV_CREDI
| NOMERE DEL BENEFICIARIO: C : en s JAL CT-011518 4500031097 | 3000007879 CS166734 | SOL SENTENCIA
;| NOMBRE DEL BANCO DE LA CUENTA: BANCO SANTANDER (MEXICO) S.A. LIQUIDACION

SOL EMPLAZAMIENTO
777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 SOL REMATE CAUSA ESTADO

SOL REMATE CAUSA ESTADO

Total general

Memo1 v | 48(12.70 mm) —
cor a las soluciones comprendidas al 07 de Abril de 2022 respecto al Contrato Legal Namer,
Emisién CFDI's de facturas - 2V33 Score 4600031097 Factura Infonavit CSI66734 (RE Nacional Juridico)
Afirme

manera.
°

siguiente relacion:

Al terminar lo vamos a guardar:

Para seguir con la factura, pasamos a realizar el paso 2 (facturacion) del proceso de facturacion de la siguiente

Al momento de capturar los datos de la factura, se tiene que ir ingresando los datos conforme a la
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cantidad ——  Cuenta de cv-crédito
producto — 5 Razdn de facturacion

precio unitario

»  Precio unitario

TP T R e R R
[ INF1 pz 0000000 0.000000 00000 160000 0000000 9,000.000000 4500000 || [SOLSENTENCIA 3 00015 45,000.00
1 INF01 Noaplica 0000000 0.000000 00000 160000 0000000  3,600.000000 3860000 = | [ALDACON = 360015 2250000
- oapica | g g - g d g = | [ soL empLazamiento 6 2000 $ 54,000.00
6 INF Noaplica 0000000 (0.000000 00000 160000  0.000000  9,000.000000 54000.00| | [SoL REMATE CAUSA ESTADO 1 55005 6.500.00
1 INF-02 Noaplica 0000000 0.000000 00000 160000 0000000  6500.000000 £.500.00 | [SOLREMATE CAUSA ESTADO 5 5000[ s 45,000.00
5 INF-02 No aplica 0000000 0.000000 0.0000 160000  0.000000  9,000.000000 45,000.00 v | LTotal general 2 s 150,100.00
Descripcign  SOLUCION SENTENCIA Total por pattida 52,200.00 07 de Abril de 2022 respecto al Contrato Legal Ndmero CT-0115 18 y Contrato SAP Nmero
tura Infonavit CSI66734 (RE Nacional Juridico)

e Después de que lo chequemos lo grabamos
comprobantes> afio> mes.

en la siguiente ruta: SAE 8> empresa a facturar>

v" Investigacion RR.P. Y C.

#* Guardar reporte X
<« v 1 <« Empresa01l > Comprobantes > 2022 > 6JUNIO v O O Buscar en 6 JUNIO
Organizar v Nueva carpeta = < e
I Escritorio * A~ Nombre Fecha de rngdiflcacic’m Tipo N ADM IN ISTRA
|General de Ley Personas M(
¥ Descargas * CIA931203F90FCO704 pdf_auto_file 03100, Benito Juarez, COMX,
5| Documentos ” C1A931203F90FCO703 pdf_auto_file Comprobante
=] Imagenes * CIA931203F90FCI702 pdf_auto_file Serde: €
CLAUDIA » CIAS31203F90FCS701 pdf_auto_file Fechay hora: 2022-06-04
Lugar de expedicién: 0310
SAES.00 - CIA931203F90FC9700 pdf_auto_file Forma de pago:  (99)Po
facturacion » CIA931203F90FC2699 pdf_auto file Método de pago y Cuenta
- 19 INFONAVIT CIA931203F90FC9698 pdf_auto_file (PPD)Pago en parcialida
AV .
CIA931203F90FCO697 pdf_auto_file Uso de CFDI: (G03)Gast]
ANALILIA C1A931203FO0FC9696 pdf_auto_file
JUNIO CIA931203F90FC695 pdf_auto_file
TONY CIA931203F90FC9694 pdf_auto_file PlY
X CIA931203F90FC9693 pdf_auto_file 9,000.000
@ OneDrive - Personal
CIA931203F90FC9692 pdf_auto_file 200,000
[ Este equipo CIA931203FO0FC9691 pdf_auto_file ’
CIA931203F90FC9690 pdf_auto_file 9,000.000
o Red B ~ian13noconcroson BEINE T 1191 2 o ot e £
v < > 6,500.000
Nombre de archivo: | (SESENPEISV STV v 9,000.000
Tipo: | PDF document (*.PDF) v
Subtotal
LVA.
A Ocultar carpetas - Total
b DOSCIENTOS VEINTE MIL QUINIEN TOS DIECIS|

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

4+ Sears (clave: 15).
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1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion.

2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacién) del proceso de facturacion.

Para seguir con la facturacion vamos a subir a la plataforma de Sears su factura y obtener el NAR.

2

tana \ X -+
\

@ Banamex é Sears @ Santander Méxi

o Después ingresamos a la parte de “administracion de pagos y recepcion de facturacion electronica’.

Administracion de Pagos

o B dv Cathitads Documentos Electronicos
ecepcion de Facturacion =
Electronica Corporativos

e Seguimos con el ingreso del usuario y la contrasefia.

‘:" e ;E Login
. -

e Usuario: || |

Password:

Damos clic en la parte de “presiona para ir al menu principal’.
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INICIO AUl

=  SEARSCFDI4_0

e Seguimos al ingresar a la parte de enviar factura.

Opciones Movimientos

Il Constancias de Situacién Fiscal ii

Podras seleccionar una de las areas del menu principal.

Analisis de Cheques Podras Visualizar el Estatus de tus cheques con las Facturas a Pagar.

Enviar Facturas Podrds registrar las Facturas Digitales a la Base de Datos centralizada de
Sanborns para su validacién con el SAT.

Vizualizar informacién del Estatus de tus Facturas Digitales registradas y
validadas ante el SAT.

Formato en Excel de Aclaraciones de Pagos Pendientes y Por diferencias en
pago.

Avisos Importantes Avisos de Gran Importancia para nuestros Proveedores, Formatos,
Manuales..

Envio de Constancias Fiscales

¢ Seguidamente vamos a seleccionar el archivo XML en la plataforma y lo mandamos.

@ Envio de Facturas Digitales

Agregue los XML en la lista, por cada XML presione el boton Examinar, busque y seleccione el xml. Realice este proceso cuantos XML vaya a enviar.
Puede Enviar hasta 20 xml, si es un numero inferior a 20. Cuando termine de seleccionar archivos presione una vez el Boton "Enviar Archivos' y
espere el resultado. Este lo puede exportar a Excell y podra volver a cargar mas archivos.

]

Archivo 1| Seleccionar archivo \ CIA931203F90FC9606 xml

[ Enviar Archivos
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e Para terminar, vamos a copiar el NAR (nimero de acuse de recibo), ya que la factura ya fue enviada y ese
numero sera utilizado para enviar el correo.

_
. INICIO AYUD | — S— «
STIGABORES &N | ‘

@ Envio de Facturas Digitales

Resultado del Envio de los archivos

No. de Archivo Nombre Fecha-Hora Numero de Acuse de recibo
01 CIA931203FS0FC9606.xml 6/3/2022 11:19:52 AM 0.- XML enviado con Exito Numero de Acuse de Recibo= 2453655722

02 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

03 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

04 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

Qs 5L Q22 11.1¢6.2 M _No celeccong archivg <o lgnora spuio Lcyse o geperado

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

+ CAPITAL TECH (clave 70).

Se copia el documento que nos proporciona CAPITAL TECH del correo electrénico y lo guardamos en la siguiente ruta:
Facturacion> consultores> mes en curso> capital tech.

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion.
2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacién) del proceso de facturacion.pero esta vez con un cambio.

¢ Ahora la clave en la factura de Aspel SAE es: inv-1 (investigaciones realizadas segun anexo).

[ - — . = = EEE o0 = [: @
3 v v |z w L w [JEL. w & v = =)

=A== F id ~ 8% o &
Factura Directa ‘ s Numero |C9822 [ ll Fecha 20/07/2022 ‘ Cliente 70 ‘@
RFC [MOP1010266D3 | “Nombre]  [CAPITALTECH FINANCIAL | G
Calle |AV- LAZAROD CARDENAS I 9 Nam. ext. |2321 | Esquema U‘ Q
Eallitia [RESIDENCIAL SAN AGUSTIN 1 SECTOR] | Nom. int | | Descuento 0.000000] [
Cédigo postal |5625U | Poblacign | Pais |Mé"‘i°° | Desc. Fin. | U.UUOUUU[ i) I
Régimen fiscal |BD1 | General de Ley Personas Morales Entrega 2040772022 ‘[:] Vendedor ‘Q
Condicién Eomison 0.000000| f&
Enviar a R 9| Amacen 1@
Destinatario

0 |Cant |Producto | Pridad Clave SAT Unidad S4T  |Desc. 1 Desc. 2 RET. IV 6% LA, Comi

TINV-] < — 0.000000 0.000000 0.000000 0.000000
2 Q.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
), su impresion en papel queda restringida a usos de formato y registro siempre validados por firmas autorizadas.



TIPO DOCUMENTO:
MANUAL DE Manua
, CODIGO:
FACTURACION VAN CON 01
VERSION:
3
ULTIMA REVISION: octubre 2025 REVISO: CSG AUTORIZO: DGE Pégina 19 de 45

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

<+ Banorte (clave 10).

Para comenzar con la facturacién vamos a crear una carpeta nueva en la siguiente ruta: Facturaciéon> afio en curso>
consultores> mes en curso> creamos una carpeta del ejecutivo que vamos a realizar.

| [4] || = | BANORTE
Inicio Compartir Vista

Cortar = Nuevo elemento ~ “F Abrir ¥ Se
+ [ ¢[® X =3 13 Q) e B
w.| Copiar ruta de acceso «fj Facil acceso v Editar 15 No
Anclar al Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva Propiedades o
acceso rapido l_ﬂ Pegar acceso directo av av - nombre carpeta - ¢ Historial 55 Iny
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
€« v A > Red » 192.168.1.86 » facturacion > 2022 > CONSULTORES > JUNIO > BANORTE
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafo
s Acceso rapido
o ALFREDO CASTRO (FORANEO9 02/06/2022 04:58 p. m. Carpeta de archivos
I Escritorio * )
ANA LILIA 02/06/2022 10:01 a. m. Carpeta de archivos
¥ Descargas * CARMEN LIZETTE CEDILLO 01/06/2022 06:07 p.m.  Carpeta de archivos
Documentes * CLAUDIA (FORANEO) 02/06/2022 05:06 p.m.  Carpeta de archivos
= Imagenes * DIANA CAROLINA 02/06/2022 10:57 a. m. Carpeta de archivos
CLAUDIA » ELIZAEBTH MELCHOR (QUERETARO) 02/06/2022 04:47 p. m. Carpeta de archivos
SAES.00 * ESMERALDA (FORANEQ) 02/06/2022 05:21 p. m. Carpeta de archivos
02/06/2022 01:0 ivos
| facturacion + GABRIELA (T NORTE) 02/06/2022 01:06 p. m. Carpeta de archivos
6 JUNIO LETICIA POMPA 3/06/2022 11:40 a. m. Carpeta de archivos
LUIS ARMANDO VERGARA SANDOVAL 01/06/2022 06:34 p. m. Carpeta de archivos
ESMERALDA (FORANEC MARIEL 01/06/2022 06:46 p. m. Carpeta de archivos
JUNIO MIGUEL ANGEL (T SUR) 02/06/2022 12:02 p.m.  Carpeta de archivos
Reportes PATRICIA 02/06/2022 04:31 p. m. Carpeta de archivos
RICARI 02/06/2022 04:19 p. m. Carpeta de archivos
@ OneDrive - Personal CARDO 7p-m arpeta de archivo
VALERIA ITZEL 02/06/2022 11:16 a. m. Carpeta de archivos
[ Este equipo DERECHOS 01/06/2022 06:43 p. m. Documento de Mi... 98 KB
= Red

Pegamos el archivo que nos compartieron por correo electronico del ejecutivo en la carpeta del mismo.

[ Buscar en Banorte £ | carpeta actual .| 2 Responder (G2 Responder atodos (3} Reenviar
miércoles 01/06/2022 04:31 p. m.
Banorte PorFechav T B nformes Banorte
Informes Banorte @J REL_COST_31-05-2022-LETICIA POMPA LOERA PREFACTURA
REL_COST_31-05-2022-LETI... miércoles & | ] MENSUAL.xls
L2 Xe ST LS G D 2R Para Claudia Castafieda Garcia

Informes Banorte =) Cc Socorro Sinchez Mota; Marco Antonio Mendoza Lara;
REL_COST_31-05-2022-PAT... miércoles .. Claudia Elena Mendoza Lara
Hola Clau! Te envio relacién

E} REL_COST_31-05-2022-LETICIA POMPA LOERA PREFACTURA MENS...
Informes Banorte UN=] Ll
REL_COST_31-05-2022-RICA... miércoles 4:...
Hola Clau! Te envio relacion
Hola Clau!
Informes Banorte haev
REL_COST_31-05-2022-TER... miércoles 4:...
Hola Claut Te envio relacion Te envio relacién de costos que No genero pago de
Informes Banorte Qv derechos de Leticia Pompa Loera para su
REL_COST_31-05-2022-TER... miércoles 4:... s
Hola Clau! Te envio relacién facturacion.

Informes Banorte Qv Gracias ©
REL_COST_31-05-2022-VALE... miércoles 4:...
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1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion.

ﬁ 2 Abrir X ESEN ADMINISTRACION S.C. - [m]
o " o
« © 4 || « Empresadl > Reportes v Buscar en Reportes L Configuacién _ Vista  Ayuda =@ X
Clartt ©-
= (<]
Organizar v Nueva carpeta = O @ S = ‘
. - n Reportes de Visualizar
I Escritorio * N Nombre Fecha de modificacior ® pdelo @, facturas ~ alarmas
Tiendas en Linea | Reportes de ventas Alarmas
L ¥ Descargas  # [ 03/06/2022 11:56 . m. ‘
5] Documentos # [] sears.qr2 022 11:00 a. m. . -
& Imigenes  # (] MFM.qr2 m. x
CLAUDIA » j Infonavit Cobranza.QR2 m. ‘Q
1 SAER.00 + [ Bancomer.qr2 m. P
) _] AZTECA.QR2 " uras ¥33.qr2
. facturacion  # = : ‘ £ _ oa
SIUNIO | ] Sanborns.qr2 m No hay  msungContabill &
| Multiva Recu.qr2 m I::i“:zié 3 it 0000,
= Vs ‘ Wista preliminar
ESMERALDA (FQ [7] Infonavit gastos.qr2 m.  disponible. 10000
JUNIO | ] Banorte 4.0.QR2 . m. @
Reportes [] Copia de Infonavit gastos.qr2 m | s
. || Infonavit Cobranza MEDIAcion.qr2 m. [ciasc.mx @Q ‘ &
@ OneDrive - Persor — . .
[ Copia de Infonavit Cobranza.qr2 m. | 3
[ Este equipo |_] Clientes Generales Consultores2.qr2 envio
L [] INFONAVIT INVEST.qr2 "
| ¥ Red 1 1canesmiontn ar) N Jida =
v o< 2509 |
. 4353 | |
- Nombre de archivo: Archivos de Reporte (*.QR2) v [‘ :Bj zz
- : : - 24509 ¥
1 5
Descripcion  Veriiicacion de Sociedad Chalco 1 | ceptar Lancelar Conliguis: Aguda

2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacidn) del proceso de facturacion pero esta vez con otro proceso.

e Abrimos el archivo y le quitamos todos los filtros, para después solo filtrarlos por lugar y tipo de
investigacion.
Importante: cualquier servicio con prioridad “urgente” se cobran al doble.
e CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION, S.C.

Lago Xochimilco No. 283 Oficina 301, Col. Ampliacién Vicente Villada, Nezahualcéyotl, Méx. C.

. ;//';ﬂ/, =

P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640

2
3
e o e-mail: informesbte@ciasc.mx
5
6 A: LETICIA POMPA LOERA
+ RELACION DE COSTOS AT'N: BANORTE, S.A.
s [DEL 01 DE MAYO DE 2022 AL 31 DE MAYO DE 2022 PRESENTE
3
FECHA DE FECHA DE < L ‘COSTO DEL o4

. wo | roun | | Reo CLIENTE s LuGAR _ | mpomvesnicaciin DATOS PRioRIDAD. ADICD EIECUTIVO o8 SUCURSAL oeecips | EUCE | o
M VERIFICACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO

1 | 4788 | 04/05/2022 | 10/05/2022 | DYAPE, A DECV. clupAp DEMExicO | VeTfICacionde oy 016037092 |ordinario | 2 [ALANIUAREZ 2126 |NEZA CENTRO s 000|s 134795 3
12 Sociedad MARTINEZ

SERVICIOS INTEGRALES EN
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14 o fe FME.N-2021077894
P c 3 e o o W \ i K L " n o
1 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION, S.C.
;/féﬁ]; — Lago Xochimilco No. 283 Oficina 301, Col. Ampliacién Vicente Villada, Nezahualcéyotl, Méx. C.P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640
e esttiioms e-mail: informesbte@ciasc.mx
A: LETICIA POMPA LOERA
RELACION DE COSTOS AT'N: BANORTE, S.A.
DEL 01 DE MAYO DE 2022 AL 31 DE MAYO DE 2022 PRESENTE
2| OrdenardeAaz
..n;‘ roun| TADE l o |51 oenrdezan dnm.mm.@ . l monon lloen] oo | ea | swamsn | omeoes [ om0e | o
Ordenar por color » _
VERIFICACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO
1 | 4788 | 04/05/2022 | 10/05/2022 |DVAl Z::C;:;i"’" 9 |emEN-2016037092 |Ordinario | 2 :AL::;:‘SEZ 2126 |NEZA CENTRO s 000|s 13a79s 4
SERY Filtrar por color | |Vverificacion de - NAYELI VALDETANO SANTA CRUZ
2 | 4791 | 12/05/2022 | 16/05/2022 :I:l I , Bl FMEN-2019058484 |Ordinario | 2 [, o 2153 | Ao s 000(s 13479|s 4
3 | 4793 | 12/05/2022 | 16/05/2022 |FLITI Buscar ye Z:Z'S;:;'é" 9 |EMEN-2021077894 |Ordinario | 2 |ERIK ADAN ORTIZNIRO| 464 |NEZAHUALCOYOTL s 000|s 13a79|s 3
[ (Seleccionar todo) =y
ORG Verificacion de . NAYELI VALDETANO SANTA CRUZ
4 | 4795 | 16/05/2022 | 17/05/2022 | 01 % CriaLco, EsTADO DE MEXICO] e FMEN-2018082657 [Ordinario | 3 |\A 2153 | oo s 000|s 13¢79|s ¢
[ CIUDAD DE MEXICO Verificacion de . ALFREDO DANIEL AEROPUERTO
5 | 4808 | 24/05/2022 | 25/05/2022 [DIRY CIDF. MEXICO e FMEN-2021025222 [Ordinario | 2 (2 oD M 1382 | AL s 000(s 13¢79|5 3
[J OTUMBA, ESTADO DE MEXICO Verificacién de N MA DELROCIO
6 | 4811 | 26/05/2022 | 27/05/2022 |INTE CITEXCOCO, ESTADO DEMEXICO o FMEN-2022031811 |Ordinario | 2 S0P RS 2287 |CIUDAD JARDIN s 000|s 1378|534
7 | 4814 | 26/05/2022 | 27/05/2022 |MIR CITLALNEPANTLA, ESTADO DEMEXIC | |Verificacionde |\ 5016034432 |ordinario | 2 [FLANJUAREZ 2126 |NEZA CENTRO s 000|s 13a79|s 3
[ (Vacias) Sociedad MARTINEZ
< > VERIFICACIONES DEL ESTADO DE MEXICO Y FORANEAS
T | | T T T [ T T T
Uso Interno ® Cancelar [ ] D
- R - I e R e |
5 1] 3 T T i T T 3 T ™
@ s
CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION, S.C.
L0/ —
:n//ﬁ&: Lago Xochimilco No. 283 Oficina 301, Col. Ampliacién Vicente Villada, Nezahualcéyotl, Méx. C.P. 57760 Tel. y Fax
s e Investigadores i .
nlstracion. 8.C e-mail: informeshte@ciasc.mx
A: LETICIA POMPA LOERA
DE COSTOS AT'N: BANORTE, S.A.
|MAYO DE 2022 AL 31 DE MAYO DE 2022 PRESENTE
MOV,
GEELD D CLIENTE LUGAR TIPO INVESTIGACION DATOS PRIORIDAD | ADICIO] EJECUTIVO C.R. SUCURSAL
RECIBIDG |  ENTREGA . ¥ - . =l e .
THE MARQUEE LOGISTIC GROUP, [CHALCO, ESTADO DE  [Verificacion de S LUZ DEL CARMEN
20/05/2022 | 23/05/2022 4 ) FME.N-2020060573 |Ordinario 2 2332 [IXTAPALUCA
SA DECV. MEXICO Sociedad GONZALEZ MONTES
caTnron nroinr

o Al realizar la factura en aspel sae vamos a solo cambiar la manera de captura los datos como lo indica
o Producto: BTE.
o Registramos en cantidad por numero de sociedades.

R RB-&8 K BT soh TePo
Factura Directa T Nimero C9607 4| Fecha 03/06/2022 Cliente 10 @
RFC BMN-§30203-927 2| Nombre BANCO MERCANTIL DEL NORTE, S.AIBM, GPO. FINANCIERD BANORTE ] Supedido
Calle [&v. Revolucion | 9 Nom ext 3000 Esquema 0@
Coloria [Primavera | Nemiw [ ] Descuento 0.000000]
Cédigo postal 54830 Poblacién | Pais [Mesico ] Desc. Fin. 0.000000 |
Condicién Entrega 03/06/2022 B Vendedor Q
Enviar a (@]9 Comisién 0.000000] &
Destinatario Almacén 1@
0 [Cant |Product Unidad Desc. 1 Desc. 2 RET. IVA 6% [1v.a Comision Prec. Unit Subtotal por partida
1 0.0000 0.0000 0.000000 0.000000 0
@ @ 7 Ayuda de productos y servicios =2
Filtar por :
Clave || BTET2 [SN[x]
Clave ~ |Descripcion Lin[Exi| Cla
Descipcién BTETZ Vetiicacion de Sociedad Chaico 00 000
I
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¢ Se cuentan por cuantas referencias se hicieron los “movimientos adicionales” y se colocan en la cantidad y
la clave de Banorte es exclusivamente: “stdr015” con la de “referencias locales”

1|
MOV. 004
FECHA DE FECHA DE - COSTO DEL
N Nﬂv FOllfl RECIBIDG = CLIENTE = LUGAR 5 TIPOINVBTIGACI(:# DATOS = PRIOR|DAD‘ ?“ADI:‘ET EJECUTIVO = C.I‘i.v SUCURSAL = DERECHfli SERVICI _ | ADICI
TONI TRERAS i ]
16 | 4785 | 02/05/2022 | 04/05/2022 [!OSE ANTONIO CONTRE DF. MEXICO Referencias Local |, cecepencias Ordinario | 7 |ORENADELAROSA | oo, |iarpiNBalBUENA | S 000 | 26495 (s 13
29 ROMAN Com y/o Banc OLIVARES
GRUAS Y TRANSPORTES ANAYA Referencias Local CINTHYA ARLLET CHALCO
17 | 4788 | 04/05/2022 | 06/05/2022 " |oF. MEXICO eterencias Locall; pererenciAs Ordinario | 7 1957 . s 000|s 264953 12
@ SADECV. Com y/o Banc SALINAS JARVIO CUAUHTEMOC
i ] THY)
18 | 4783 | 27/04/2022 | 02/05/2022 | DANIEL GARCIA MORENO D.F. MEXICO Referencias Local |g ecepencias Ordinario | g |CINTHYAARLLET 1957 |CHALCO s 000 |3 34065|$ 17
a1 Com y/o Banc SALINAS JARVIO CUAUHTEMOC
Referencias Local
.| 20 | 4790 | 11/05/2022 | 12/05/2022 |SERGIO OLIVERARODRIGUEZ  [D.F. MEXICO cz::;:::ﬂ:‘a 5 REFERENCIAS Ordinario || 5 [URIELGRANADOS CRUZ| 1578 [AMECAMECA s 000|s 18925| §
] A i 1
22 | 4794 | 13/05/2022 | 16/05/2022 |CARNES FRIASLAHACIENDA, SA. 15 0 ievico Referencias Local |, ; pecerencias Ordinario | 10 |-ORENADELAROSA | oo, |arpiNBatBuENA | § 000 (s 37850| §
35 DEC.V. Com y/o Banc OLIVARES
DELTA UNLIMITED TRADING, SA. Referencias Local [JAIME HERNANDEZ
23 | 4798 | 18/05/2022 | 20/05/2022 »5% |o.F. MEXICO eterencias Locall pererenciAs Ordinario | 9 2382 |REYES CINEMEX s 000|s 34065 $
36 DEC.V. Com y/o Banc SOTO
i ] I
25 | 4796 | 17/05/2022 | 20/05/2022 [MAS ESPACIO, S.A. DE C.V. DF. MEXICO Referencias Local |g ecepencias Ordinario | g |MARIBELRAMOS 1505 |BOULEVARD s 000|s 34085| $
38 Com y/o Banc |SERENO AEROPUERTO
Referencias Local [JAIME HERNANDEZ
26 | 4797 | 18/05/2022 | 23/05/2022 |OLTECH, S.A. DECV. D.F. MEXICO eterencias Locall 1 o RerereEnCIAS Ordinario | 10 2382 |REYES CINEMEX s 000|s 37850| $
33 Com y/o Banc SOTO
i 1 INTHY;
28 | 4799 | 18/05/2022 | 23/05/2022 |ELASTOMEROS TAZA, S.A. DE C.V. |D.F. MEXICO Referencias Local | ¢ cecepencias Ordinario [ 6 |CINTHYAARLLET 1347 |ELCORTIO s 000(s 227.10| §
4 Com y/o Banc SALINAS JARVIO
Referencias Local SOFIA VAZQUEZ SANTA CRUZ
30 | 4802 | 19/05/2022 | 25/05/2022 |+ MAS X MENOS $, SA DECV. |D.F. MEXICO eterencias Local| 5 pererenciAs Ordinario | 5 = 2153 s 000|s 18925| §
43 Com y/o Banc (GONZALEZ MEYEHUALCO
i 1 YAZA! { \T1
32 | 4803 | 19/05/2022 | 25/05/2022 [SUAT E&C, S.A. DECV. DF. MEXICO Referencias Local |, cecepencias Ordinario | 4 RETHADRIANA | 35 [GRAN PATIO s 000|s 15140| §
45 Com y/o Banc -~ THEZ SORIANO TEXCOCO
- _ Referencias Local ‘;] \AVAZQUEZ E]

¢ Adicionales: solo cuentan para los estados y no para “df mexico” ya que en el paso anterior ya se

A: LETICIA POMPA LOERA
AT'N: BANORTE, S.A.
{022 AL 31 DE MAYO DE 2022 PRESENTE
ELA|
FECHA DE MOV. CosTODEL | cosTo | impORTEDE
ENTREGA CLIENTE = LUGAR E ﬂpolNVEﬂlGAclﬂ:l DATOS - PRK)RlDAnv :‘Al?llrfl EJECUTIVO = (:.R-v SUCURSAL - DERECHﬂi SERVICH _, | ADICION/ , | HOI RI, HOI
VERIFICACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO
.
10/05/2022 | DYAPE, S.A. DECV. ClUDAD DEMEXICO | erificacionde |y e\ 2016037092 |ordinario || 2 || PHANIUAREZ 2126 [NEZA CENTRO $ 0005 13479|s 3892 (S 17371|$
Sociedad MARTINEZ
16/05/2022 ngngrﬁ;giizﬁiszzgnms CIUDAD DEMEXICO | erricacionde |y N 2010058484 |Ordinario || 2 | A CH VALDETANO ) o [SANTACRUZ s 000|$ 13479|s 38925 17371(s
: Sociedad : inario AGUILERA MEYEHUALCO . : : -
SA DECV.
Verificacion d i
16/05/2022 |FLITECSA CIP, S.A. DECLV. CIUDAD DE MEXICO SE;‘,;:;"’" € |FMEN-202107789¢ |Ordinario | 2 |ERIKADANORTIZNIFO| 464 [NEZAHUALCOYOTL | § 000 |$ 13479|$ 3892 |$ 17371$
i
17/05/2022 |ORGANIZACION RO72, SA.DE |\ 100 e mexico | Verificacionde |y \2018082657 |ordinario | 3 |VAYEL VALDETANO 2153] Sanan S 000|$ 13479|$ 5838[s 19317
cv. Sociedad AGUILERA MEYEHUALCO
25/05/2022 |DIRMARIMEX, S.A. DE C.V. ClUDAD DEMEXico  |VETificacionde o 2021029222 |Ordinario | 2 |PLFREDO DANIEL 134 [PEROPUERTO s 000|s 13479|s 3892|s 17371]s
Sociedad GUERRERO MEJIA LLEGADA NAL
— "
27/05/2022 |INTEGRAMED M&M, A DECV. |CIUDAD DEMEXICO | S7T1C3CTONde e 5022031811 |Ordinario | 2 |MADELROCIO 2287 |CIUDAD JARDIN $ 0005 13479|s 3892 (s 17371|$
Sociedad SANCHEZ MARIN
r—— a
27/05/2022 |MIRYAMILKY, S.A. DE C.V. ClUDAD DEMEXICO | erficacionde |y e\ 2016034432 |Ordinario | 2 | PN IUAREZ 2126 |NEZA CENTRO s 000|s 13479|s 3892(s 17371(s
Sociedad MARTINEZ
VERIFICACIONES DEL ESTADO DE MEXICO Y FORANEAS
RPORATIVO CARRETERO TMG, | T TA ificacio 1S FERNAN RAN PATI
04/05/2022 | CORPORATIVO CARRETERO TMG, [TEXCOCO, ESTADO DE Verificacionde oy \ 2950037235 [ordinario IZ"‘US ERNANDO 2233 (¢ ° s 000|$ 24500(s 3892 (s 28401(s
S.DERL DECV. MEXICO Sociedad MARTINEZ CAMPOS TEXCOCO
TEXCOCO, ESTADO DE |Verificacion d LUIS FERNANDO GRAN PATIO
03/05/2022 [IXACHI-OLLIN, SAS. DE C.V. b €rificacion %€ 1 eMEN-2020012651 [Ordinario | 1 2233 s 000|$ 24509|5 1945(5 26455(s
MEXICO Sociedad MARTINEZ CAMPOS TEXcoco
) GRUPO HOSPITALARIO OTUMBA, ESTADO DE_|Verificacion de N LUIS FERNANDO GRAN PATIO

o Contamos todos los “movimientos adicionales” y los colocamos en Aspel.
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BERAR - Alta de documentos [ Factura No. C9607 ] - Aspel-SAE 8.0 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION S.C. -
Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda
£} . oo dito ~ o
:[n Notas de venta P Pedidos Notas de crédito Poliicss~ | (R Auotensperes @ ¢ Claro Sh. ‘ b -
7Y, Traslados Canta Porte - [E¢ Cotizaciones -~ [EP Parcislidades - [ & Mercadoli.. -
Eact i Gi i Reportes d Visuali tinar v
LECHES [ER Remisiones + b Devolucianes ~ [E5P Comprobantes de pago - 58 vendedores | BB Figuras de transpo... e iepotcs do fislz
‘Yentas | Tiendas en Linea ‘ Reportes de ventas ‘ Alarmas ‘ ot
; ° das
e Lo RO
Factura Diecta || Nimeno  [C3807 2] Fecha 03/06/2022 %] Clente 10 Q
“RFC BMN-930208-927 = Nomive [BANCO MERCANTIL DEL NORTE. $.4.1BM, GPO. FINANCIERD BANORTE ] Supedido
Calle |Av. Revolucion ‘ Q| Nom et 3000 Esquema 0@
Colornia [Primavera ] Namite [ | Descuento 0.000000
Cédigo postal 64830 Poblacién | | Pais Desc. Fin. 0.000000] |
Condicion Entrega 03/06/2022 [#55]  vendedor Q
Enviar a ‘Q Q9 Comisién 0.000000
Destinatario Almacén 1|@
0 |Cant |Producta |Unidad Desc. 1 |Desc. 2 RET. IVA 6% LA, | Comisign Prec. Unit Subtotal por partida |«
1/esss m 0.0000 16.0000 0.000000 245,090000 245.09
I - -
133 e = 0.0000 16.0000 0.000000 37850000 5034.05
21| Fityar por: 0.0000 16.0000 0.000000 57.320000 120372
32|| Clave - [BTE = 0.0000 0.0000 0.000000 0.000000 000
-
Clave  ~ |Descripcién [Lir|ExiCla| &
Descripcién BTEQDDT  INVESTIGACIONES REALIZADAS SEGUN ANEXO BT 0.0 5 0.00
BTEO1 Referencias Naciolal Com y /o Banc 00
B imi ici 00
@ @ [greos Gastos de Recuperacion 00
BTED4 Verificacion de Sociedad CDMX 0.0 Obligatorios para documentos digitales.
BTEOS  Veriicacion de Propiedad COMX 00 St 2B
F2> Ayuda de produ¢ |ETEDG Verificacién de Propiedad Tlalnepantla 00 m
uscar BTEO7 Verificacion de sociedad Tlalnepantla 00 e Viernes 03 de Junio de 2022 ADMINISTRADOR.
M- RTENR Verificarinn e Prariedad Cuaiitlan 00

o Verificamos que las cantidades sean correctas y lo grabamos.

E@ E] @ E—' s Alta de documentos [ Factura No. C9607 ] - Aspel-SAE 8.0 CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION S.C. -

Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Heramientas Configuracién Vista Aypuda
- i - é - Clar- -
Notas de venta Pedidos Notas de crédito Politicas - ;é I_E =
Traslados Carta Porte ~ Cotizaciones ~ Parcialidades ~ | =
Eact G i6 Reportes d Visuali
Eactas 2 o emisones + Devolciones - [ Comprobaries depaga - | ‘e Yerdedores Wy | Generacén, a X T o) : v
Ventas | Tiendas enLinea | Reportes de ventas | Alamas ] ] s T T~
iR w wvls v @ B [:-4 ® S 11464($ 1834 13298|$ 13298
B B -3~ s &
e Nimero  |C9807 | Fecha 03/06/2022 Cliente 10 @ $ 15140($ 2422|$ 17562(S 17562
“RFC BMN-830203-927 2| Nombre BANCO MERCANTIL DEL NORTE, S.A.IBM, GPO. FM#MeiEna nananTe 1
Totales = | 171.96 27.51 199.47 199.47
Calle [Av. Rrevolucion |9 nNom et ‘\Q ¥ * g *
- Venta
Colonia [Primavera | N int (&
Subtotal 9,887.28
L i ;. - =1 416.35 66.62 48297 48297
Cotmoposl 29 P e | | e LZEDf[s o= ez s
Condicién Entrega :3/:30. financiero - 0.00 “Q | S 9887288 1581968 245 1 T
Enviar a @)@ * 0.00 I 21369 LS
- + 0.00
Destinatario RET.WAG%  + 0.00
1V.A. + 1,581.96
|0 |cant Producto Unidad  |Desc. 1 Desc.2  |RET.IVABX  |LVA. Total de la venta 11,469.24 -~
1 BTE12 No aplica 0000000  0.000000 0.0000 24509
7 BTED4 No aplica 0000000  0.000000 0.0000 - 94353| M
| Comisién venta 0.00
1 BTET7 No aplica 0000000  0.000000 0.0000 36763
5 BTET4 No aplica 0000000 0000000 0.0000 22545 . — -
1 BTEO7 No aplica 0.000000  0.000000 0.0000 24509 v tima Revisién Septiembre 2015 |
Desciipcién  Weiificacion de Saciedad Chalco Total por parida
Cancelar | Guardar copia del CFDI
* Datos Oblgai _ H)
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e Checamos la hoja de la factura y corroboramos.

CONSULTORES E INVESTIGADORES EN ADMINISTRACION S.C.

REC: CIA931203F90 Régimen fiscal:(601)General de Ley Personas Morales
Av. Insurgentes Sur No. 686 Int: 505, Col. Del Valle, CP: 03100, Benito Juarez, COMX, México
Datos del dliente Comprobante fiscal digital
BANCO MERCANTIL DELNORTE, SAIBM, (10 )| [ Sere: ¢ Follo: 9607
GPO. FINANCIERO BANORTE
RFC: BMIN-930209-927 Fecha y hora: 2022-06-03T12:5322
Direccion: Calle: Av. Revolucion No. 3000 Lugar de expedicién: 03100
, Col. Primavera, CP: 64830 Forma de pago:  (99)Por definir
, Monterrey, Nuevo Leon, Mexico Método de pago y Cuenta: o
Consulores elmesigadess | el 25-4200 (PPD)Pago en parcialidades o diferido
endrinisracion, S, | Uso de CFDIGO3)Gastos en general

Cantidad Descripcion PIU Importe
1 Verificacion de Sociedad Chalco 245.03000 245.09
7 Verificacion de Sociedad COMX 134.79000 94353
1 Verificacion de Sociedad Otumba 367.63000 367.63
5 Verificacion de Sociedad Texcoco 245.09000 1,225.45
1 Verificacion de sociedad Tialnepantla 245.03000 245.09
133 Referencias Local Comy /o Banc 37.850000 5,034.05
21 Referencias Naciolal Comy /o Banc 57.320000 1,203.72
32 Movimientos adicionales 19.460000 622.72
Subtotal 9,887.28
VA 1,581.96
Total 11,460.24

ONCE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS 24/100 M.N.

e Lo guardamos en la siguiente ruta: SAE 8> empresa 01> comprobantes> afio en curso> mes en curso.

|1 Guardar reporte X
1« v A || <« SAEB00 > Empresadl > Comprobantes > 2022 > 6JUNIO v 0 O Buscaren 6 JUNIO
Organizar v Nueva carpeta = - (2]
I Escritorio # ~  Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tame A
¥ Descargas of CIA931203F90FC9606 pdf_auto_file
[ Documentos * CIA931203F90FC605 pdf_auto _file
=] Imégenes » CIA931203F90FCO604 pdf_auto _file
CLAUDIA * CIA931203F90FC603 pdf_auto _file
SAES.00 * CIA931203F90FC602 pdf_auto _file
. CIA931203F90FC9601 pdf_auto _file
. facturacion *
SJUNO CIA931203F90FC9600 pdf_auto _file
Juni CIA931203F90FC9599 pdf_auto _file
ESMERALDA (FORANEO) CIA931203F90FC9598 pdf_auto_file
JUNIO CIA931203F90FC9597 pdf_auto_file
Reportes CIA931203F90FC9596 pdf_auto _file
CIA931203F90FC9595 df_auto_file
. P
@, OneDrive - Personal
CIA931203F90FC594 pdf_auto _file
[ Este equipo CIA931203F90FC9593 pdf_auto _file
CIA931203F90FC9592 pdf_auto _file
¥ Red B inno1anocancracat nen L e v
v < >
Nombre de archivo: | [SECERPIEZ e v
Tipo: | PDF document (*.PDF) v
=

abriremos Banorte en el icono que se encuentra en la parte del escritorio, ingresamos

o Este cliente solicita que el acomodo sea por CR del menor al mayor por lo que aaa'a
anorte P
la contrasefia para ingresar.

[REAMLE i
BY-CCCECTC ™
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** CIA CONSULTORES - RELACION DE COSTOS - BANORTE - X
Usuario: |CLAUDIACG Contrasefia: [seeeess | | Aceptar | | cancelar/Salir |
PhI 1
o Abrimos el archivo del ejecutivo al que estamos trabajando y seleccionamos el “XLS”.

= Abrir
<« v A « facturacion » 2022 > CONSULTORES > JUNIO > BANORTE > LETICIA POMPA v O
Organizar v Nueva carpeta
A~
[&] Imagenes A A Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
CLAUDIA  #
Ningin elemento coincide con el criterio de busqueda.
SAES.00 *
. facturacion
6JUNIO
ESMERALDA (FC
JUNIO
Reportes

@ OneDrive - Persor
[ Este equipo
¥ Red

v

X
O Buscar en LETICIA POMPA

=~ O @

Selecciona

un archivo

para

obtener la

vista previa.

Nombre de archivo:

v | Archivos de Excel (*.xlsx) v
Archivos de Excel (*.xlsx)
All files (*xls)

<« facturacion > 2022 > CONSULTORES » JUNIO > BANORTE > LETICIA POMPA v [J] Buscar en LETICIA POMPA
eva carpeta ‘ Bz v M o
A Nombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafio
o4 B35 REL_COST_31-05-2022-LETICIA POMPA L...  03/06/2022 12:58 p. m. Hoja de calculo d... 77KB
*
*
FC
or
v
Nombre de archivo: | REL_COST_31-05-2022-LETICIA POMPA LOERA PREFACTURA MENSUAL v l All files (*.xls) |
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¢ Inmediatamente se abrira el archivo con el acomodo antes descrito y vamos a ocultar las filas de las letras

“0” y “pU.

OOUINZALCL | I I I |

' CIA CONSULTORES - RELACION DE COSTOS - BANORTE - X
JAIME HERNANDEZ

Ordinario 11 SOTO 2 Usuario: Contrasefia: looooooo ||Aceptar | |Cancelar/SaIir | @ 6.62

I Archivo: | l\\192.168.1.86\facturacion\2022\CONSULTORES\JUNIO\BANORTE\LETICIA POMPA\REL_CO‘ 1.96

RECIBE

Srita. Leticia Pompa Loera | _|

2 Ultima Revisién Septien|

[ contabiivad [N ' ' ' [« ' -

0 ({?A(cesibilidadz No disponible

e Por dltimo, imprimiremos la hoja de Excel en 2 tantos.
Nota 1: debemos de mandar un juego al cliente y un juego se quedara con la empresa.

Nota 2: cuando hay derechos se comparan con el area de facturacién de derechos para validar que se
esté cobrando lo correcto.

11 H
DURANGO $ 000/ 3 12 |FR. 3027 9364000540725Y9CPOFQ 245
MEXICO ) 13 |FM. 411657-1 9364000324595VWCP042 245
DURANGO 14 H
MEXICO 5 0.00| 95 em. 501902 9364000343796 W1CPOAW 245
DURANGO 16
$ 000|917
foraiss (o]
TOTALES |$  2,450.00$ :z 2:450.00 |
20

Del mismo modo se procedera a realizar la “carta de derechos” para la devolucidn de los mismo, el cual se imprimira por
duplicado.
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e

*/‘7[:]/*&* CONSULTORES E INVESTIGADORES
R ~
EN ADMINISTRACION, S. C.
Consuiltores e Investigadores Av. Insurgentes Sur ndmerc xterior 686 interior 905, Col. Del Valle

en Administracién, S.C

Benito Juarez, COMX P 760 Tel. y Fax 1999-8640
e-mail: ctasxcobrar@ciasc.mx

BUENO POR $2,450.00

Recibimos de BANCO MERCANTIL DEL NORTE S.A. Institucion de Banca
Multiple Grupo Financiero Banorte, la cantidad de
$2,450.00 (DOS MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100M.N.}-—--mmmmmmmmmmmmmeeee

Por concepto del reembolso del pago de derechos de libros y folios, en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, de conformidad con la relaciéon anexa.

Cd. Nezahualcdyotl a 02 de Junio del 2022

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

4+ Arrendadora afirme.

o Banco afirme

¢ Factoraje afirme

o Arrendadora afirme

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion.

2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacidn) del proceso de facturacion.pero esta vez con un cambio.

e Guardamos el Excel del correo en la ruta: Facturaciéon> aio en curso> integracion> mes en curso>
factoraje afirme y por Ultimo copiamos las facturas de SAE 8 y las pegamos a factoraje afirme.

<
<« v A > Red > 192.168.1.8Q » facturacion > 2022 > INTEGRACION > 7JULIO > AFIRME

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafo
s Acceso rapido

I Escritorio
& Descargas

[£ Documentos

IAD150520ND1FC2172 05 0:39a. m. pdf_auto_file 1,559KB
[ 1aD150520ND1FC2172 05 210:41 3. m. Documento XML 6KB
@ Relacion de Trabajo_Junio_2022 04/07/2022 11:16 a. m. Hoja de calculo d 44KB

&= Imégenes
CLAUDIA
SAES.00

O O T S

., facturacion
7JULI0
MANUAL DE FACTURACION
Mc2
REP 4.0

@ OneDrive - Personal
[ Este equipo

=¥ Red
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3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

+ Banamex (clave 14).

Este procedimiento se va a realizar cuando nos compartan la carta de aceptacion.

Primero, vamos a identificar a la persona que nos esta mandamos la relacion, para después crear una carpeta a la persona
en la siguiente ruta: Ruta: facturaciéon> afio en curso > integracion> mes en curso> banamex y sellecionamos
“mc1”> colocamos el nombre de la persona.

> Red > 192.168.1.86 » facturacion > 2022 > INTEGRACION > 6JUNIO > BANAMEX v
Nombre - Fecha de modificacion Tipo
pido
X " ABIGAIL 07/06/2022 04:57 p. m. Carpeta de archiv
EC (LUZ DENISSE) 1 /2022 11:40 a. m. Carpeta de archiv
' * GESTION 0 /2022 03:51 p. m. Carpeta de archiv
ntos ol INDUSTRY (JOSEFA) 10/06/2022 12:06 p.m.  Carpeta de archiv
S * MC1 10/06/2022 12:18 p. m. Carpeta de archiv
3 »

Vamos a copiar todo lo que manda por correo (carta de aceptacion y relacion de costos) y lo pegamos en la carpeta que
hicimos, abriremos la carta que nos mandan en Excel y cargaremos los datos en el SAE.

A B c o E G H 1 J
1 PARA USO EXCLUSIVO DE COMPRAS

2 IV DE PEDIDO | FECHA DE INICIO I FIRMA O NOMINA

3

s &5 Banamex

5

3 COMPRAS Y SERVICIOS GENERALES

7 ACEPTACION DE BIENES O SERVICIOS

8

9 NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR:

10 CIA INTEGRACION EN ADMON S. DE R.L. DE C.V. 1D-1236708

1

12 TIPO DE SERVICIO:

13 GESTORIAS

1

15 | DECONTRATO "ALFA™: | ' DE PEDIDO "ALFA": | DEPROYECTO"ALFA":
1

[

18 PERIODO DEL SERVICIO

19 FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINACION

20 1de mayo de 2020 30 de mayo de 2020

21

22 DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO RECIBIDO

23 PRECIO

24 CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD SINIVA | TOTAL (SINIVA)
38 BMX14 Senvicio de verificacién de sociedad de Coahuila 4| 1,069.64 4,275.56
42 |BMX18 Senvicio de verificacién de sociedad CDMX 1| 23095 230.95
45 | BMX22 Senvicio de verificacién de sociedad Estado de México 5| 24318 1,245.90
53 |[BMX29 Senvicio de verificacion de propiedad Jalisco 25| 583.44 14,586.00
5¢  BMX30 Senvicio de verificacién de sociedad Jalisco 8 607.75 4,862.00
55 |BMX31 Senvicio de verificacion de propiedad Michoacan 3| 52267 1568.01
58 | BMX34 Senvicio de verificacién de sociedad Morelos 1 46183 461.89
s0_|BMX36 Senvicio de verificacion de sociedad Nayarit 3| 87516 262548
52 |BMX38 Senvicio de verificacién de sociedad Nuevo Ledn 2| 1008.87 2,017.74

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion con el nombre de banamex 4.0
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Wu

A B, = = -

l Datos de la empresa

Parametros Agreqgar Administrador de Administrador Respaldo
del sistema empresa consultas variables de reportes archivos
Parametros de sistema | Empresas | Administradores | I
(o] O o (o o —
S-GE &8 E @F
Eh - E B A rE e | »
Grupos - ‘ IT itulo - IArchivo
> [ Clientes Emisién CFDi's de facturas - . Emision CFDi de facturas-2 - ser Itpd no serie
> [ Compras Emisién CFDi's de facturas - . Emision CFDi de facturas-2 - ser ltpd no serie V33
v [ Facturas Emisién CFDi's de facturas - . Emision CFDi de facturas-2 - ser Itpd no serie V40
B Apartados Emision CFDi's de facturas - . Emision CFDi de facturas-2 V33

3 CFDI cancelados  Emisidn CFDI's de facturas - | MFM

B Detallado Emisién CFDi's de facturas - | Infonavit Cobranza

£ {Emision de CFDI
B poe oo Emision CFDI's de facturas - | Multiva

misién CFDI's de facturas - ; Banamex Intearacion 6%

2. Guardaremos la plantilla vamos a repetir el paso 2 (facturacioén) del proceso de facturacion pero esta vez con
otro proceso:

e Seleccionamos la serie “c’> banco nacional de México. Colocamos los datos de la carta, copiamos y
pegamos la clave y le damos enter para que nos proporcione los datos en automatico.

e Guardamos y verificamos que los datos cuadren.

n — 7 o o]
QE' E\lv@vmﬁﬁvE@vE:v A B c ] E F G H ! J =
7 ACEPTACION DE BIENES O SERVICIOS
Factura [Directa ] Nome 2182 [%] Fecha 10062022 | & M
3 NOMERE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDDR:
RFC = Nombre  [BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A 0 CIA INTEGRACION EN ADMON S_DE R.L. DE C.V. 1D-1236708
n
Calle |Isahel la Catolica | 9 Nim ext |44 2 TIPO DE SERVICIO:
[ GESTORIAS
Coloria [Cento Historico | womine [
15| N DE CONTRATO "ALFA"; N DE PEDIDD "ALFA" I DE PROVECTO"ALFA" |
Codigo postal (06000 Poblacién ] Pais [Mesico ©
7
Condicién Entiega 10/06/2022 [ PERIODO DEL SERVICIO
1 FECHADEINCID: FECHA DE TERMNACION
Enviar a @]9 2 1 de mayo de 2020 [ 30 de mayo de 2020
2
Destinatario Almacén 2 | DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO RECIBIDO
B oLave DESCRIPCION PRECO
2 CANTIDAD | SINIA | TOTAL (SNIVA
0 |Cant i) Uridad |Desc.1 |Desc.2 |LEP.S RellV.A  |IVA 38 |BMX14 Senicio de verificacién de sociedad de Coahuila 4| 108364 4.278.56]
T 4 BMX14 Noaplica 0000000 0.000000 2.0000 2.0000 0.0000 16,0000 *2.BMX18  [Senvicio de verificacién de sociedad CDMX 1| 23088 23085
45 |BMX22 Senvicio de verificacion de sociedad Estado de México S| 24318 1,245.30
il 1 0.000000] 0000000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0009 53 | BMX29 Senvicio de verificacion de propiedad Jalisco 25| 58344 14,586.00
s¢ BMX30 Senvicio de verificacion de sociedad Jalisco 8 607.75 4,862.00
55 |BMX31 Senicio de verificacion de propiedad Michoacén 3| S2267 1568.01
53 | BMX34 Servicio de verificacion de sociedad Morelos 1 46183 46189
60 |BMX36 Senvicio de verificacion de sociedad Nayarit 3| 875.16 262548
Descripeién Total por partida 62 |BMX38 Senvicio de verificacion de sociedad Nuevo Ledn 2| 1008.87 2017.74
72 | BMX48 Senicio de verificacién de sociedad San Luis Potosi 1 55313 553.13
78 |BMX54 Senvicio de verificacién de sociedad Tabasco 3| s4201 2,826.03]
73 |BMX55  |Senicio de verificacion de propiedad Tamaulipas o s 3,986.84
20 |BMX56 Senvici ion de sociedad Tamaulipas 1| 108364 106964
" Datos Dbiigatorios para documentd_n. | Rnavan i =] c1a.a1 122202
]
Buscar a Viernes 1q Listo O Accesibilidad: es necesario investigar :::] M -——+ 70%
w— s— —

Nota: los derechos van en un solo monto.
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i rd
Totales 3 'J u - d i ! d
a 4| 1,069.64 4,278.56
Venta Bl Clente 14 @ 1| 23095 230.95
. México S| 249.18 1,245.30
Subtotal 51,629.56 :I Su pedido 25| sa3de 14,586.00
Descuento - 0.00 Bervemn 0@ 8 60775 4,862.00
Desc. financiero - 0.00 in 3 522.67 1568.01
LEPS. . 0.00 ] Descuento 0.000000/ 1| as189 46183
. I e [ 0.000000) 3 875.16 2,625.48
Ret VA o :l E n 2| 100887 2,017.74
e * 0.00 8] vendedor @ 2otosi 1 ssa13 553.13
IV & 8,260.73 3 342.01 2,826.03
T 0.000000] i 1S 4 3387 3.986.84
Total de la venta 59,890.29 . o

11@Q s 1| 1.063.64 1.063.64
2| 619.91 1.233.82
Comisién venta 0.00 S 145.86 729.30
]Comisién [Prec. Unit. Subtotal por partida -~ 3 182.33 3.464.27
0 0000000  1,063.6400 427858 - 1 S8m00 5878.00

0 0.000000 2309500 230.95

0 0.000000 2491800 1.245.90

88
LCancelar | Guardar copia del CFDI 0 0.000000 583.4400 14.586.00 (SIN IVA) $51,629.56
0 0.000000 607.7500 4,862.00 v
BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
Total por partida 496313

e Seleccionamos la plantilla editada anteriormente y guardamos la factura en la siguiente ruta: SAE 8> empresa>
comprobantes> afo en curso> mes en curso>guardar

<« v <« Sistemas Aspel > SAE8.00 > Empresa02 > Comprobantes > 2022 > JUNIO v o O Buscaren ]
Organizar v Nueva carpeta
B Escritorio * N Nombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafio
¥ Descargas * IAD150520ND1FC2148 pdf_auto_file
5] Documentos » 1AD150520ND1FC2149 pdf_auto_file
&= Imagenes * 1AD150520ND1FC2150 pdf_auto_file
CLAUDIA - IAD150520ND1FC2151 pdf_auto_file
SAES.00 - IAD150520ND1FC2152 pdf_auto_file
. 1AD150520ND1FC2153 pdf_auto_file
| facturacion »
IAD150520ND1FC2154 pdf_auto_file
EC (LUZ DENISSE) IAD150520ND1FC2155 pdf_auto_file

EC (LUZ DENISSE)

df_auto_file
IAD150520ND1FC2156 pdf. fill

INDUSTRY (JOSEFA) 1AD150520ND1FC2157 pdf_auto_file
TONY 1AD150520ND1FC2158 pdf_auto_file
) IAD150520ND1FC2159 pdf_auto_file
@, OneDrive - Personal
IAD150520ND1FC2160 pdf_auto_file
[ Este equipo IAD150520ND1FC2161 pdf_auto_file
¥ Red

v

Nombre de archivo: | [SENEPNI)I e[

Tipo: | PDF document (*.PDF)

e Después vamos a seleccionar las facturas y los pegaremos en carpeta creada.

T
'™ <= | MC1 (HAYDEE) -
- Inicio Compartir vista
L'h [ ] o Cortar B x @ - ﬂ EB ~brir ~ EH seleccionar todo
= vl Copiar ruta de acceso * Lk L Editar No seleccionar ni
Anclaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades o § .
¢ acceso rapido [7] Pegar acceso directo = nombre  carpeta - Historial & Invertir seleccién
K Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
g < v 1 <« 192.168.1.86 > facturacion > 2022 > INTEGRACION > 6JUNIO > BANAMEX > MC1 (HAYDEE) ) O B
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamaiio
s Acceso rapido
n B Escritori . £33 Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 10:16 . m. Hoja de célculo d... 26 KB
scritorio
1AD150520ND1FC2162 10/06/2022 12:37 p. m. pdf_auto_file 3,071 KB
& Descargas * — =
[ ] 1aD150520ND1FC2162 10/06/2022 12:38 p. m. Documento XML 13KB
[5] Documentos # £33 RELACION DE COSTOS MAYO 2022 SEGM... 10/06/2022 12:23 p. m. Hoja de calculo d... 37KB
=] Imagenes *

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
), su impresion en papel queda restringida a usos de formato y registro siempre validados por firmas autorizadas.



TIPO DOCUMENTO:
MANUAL DE Manua
, CODIGO:
FACTURACION VAN CON 01
VERSION:
3
ULTIMA REVISION: octubre 2025 REVISO: CSG AUTORIZO: DGE Pégina 31 de 45

e Cambiamos los datos del libro de Excel, la licenciada, el mes en curso y el afio en curso, después lo guardamos en
la carpeta que hicimos al principio y esta vez la guardaremos en PDF.

0N <« INTEGRACION > 6JUNIO > BANAMEX > MC1 (HAYDEE) v 0 O Buscar en MC1 (HAYD
Organizar v Nueva carpeta = <
<] Documentos * N Nombre Fecha de modificacién Tipo
=] Imagenes ol £33 Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 12:41 p.m.  Hoja de calculo d..|
CLAUDIA * £33 RELACION DE COSTOS MAYO 2022 SEGM... Hoja de célculo d...
SAES.00 *
facturacion *

EC (LUZ DENISSE)
EC (LUZ DENISSE)
INDUSTRY (JOSEFA)
JUNIO

i3 Microsoft Excel

@ OneDrive - Personal

[ Este equipo
d Red

v <

VIR LI T i Copia de CARTA ACEPTACION ACT COSTOS SEGMENTO MC1

Tipo: | Libro de Excel

vo: | Copia de CARTA ACEPTACION ACT COSTOS SEGMENTO MC1 v
po: | PDF v
rec factiucac Etigustac  Aorecaruna stiguets Tiulo. Aorecaruntiuls

¢ Abrimos el PDF y firmamos el documento en el pie de pagina con la firma que ya esta grabada.

e B Q 11
I Rellenar y firmar Wwm X v 0o — ¢ @ &, Firmar Solicitar firmas electronicas w ( cd
BMX36 Servicio de verificacion de sociedad Nayarit ’1‘ ’ 3 875.16 2,625.48
BMX38 Servicio de verificacion de sociedad Nuevo Leér /\»3 © 2 1,008.87 2,017.74
BMX48 Servicio de verificacion de sociedad San Luis Pc¢ ) 1 559.13 559.13
BMX54 Servicio de verificaciéon de sociedad Tabasco | ) 3 942.01 2,826.03
BMX55 Servicio de verificacion de propiedad Tamaulipa 4 996.71 3,086.84
BMX56 Servicio de verificacion de sociedad Tamaulipas 1 1,069.64 1,069.64
BMX60 Servicio de verificacion de sociedad Veracruz 2 619.91 1,239.82
BMX65 Consultas Locales adicionales 5 145.86 729.30
BMX66 Consultas Foraneos adicionales 19 182.33 3,464.27
80696 Derechos Gestoria RPP Foraneas 1 5,878.00 5,878.00
88
FACTURA:  C2162 (SIN IVA) $51,629.56
PROVEEDOR | BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
|

e Guardamos el archivo con el folio de la factura, por ejemplo: “cxxxx”.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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Copia B v oo DC (32-bit) -
Inicio @ A Iniciar sesi
[g] 1 /1
I Relle o — « @ &, Firmar Solicitar firmas electrénicas w Cerr:
[a Guardar Cirl+S  buicuau 1avaswu 3 Y4201 £4,640.U3 ~
Guardar como... shit=Cti+s - ropiedad Tamaulipas 4 996.71 3,986.84
ociedad Tamaulipas 1 1,069.64 1,069.64
Guardar como texto... ociedad Veracruz 2 619.91 1,239.82
es 5 145.86 72030
ales 19 182.33 3,464.27
25’ Soiitar 5 e aneas 1 5,878.00 5,878.00
Cerrar archivo Ctrl+W 88
(SIN IVA) $51,629.56
Propiedades... Ctrl+D
L | BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
™ « BANAMEX > MC1 (HAYDEE) v 0 O Buscar en MC1 (HAYDEE)
Organizar v Nueva carpeta =2 v q
. facturacion # ~  Nombre Fecha de modificacion
EC (LUZ DENISSE) Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 12:46 p. m
INDUSTRY (JOSEFA) IAD150520ND1FC2162 10/06/2022 12:37 p. m
MC1 (HAYDEE)
TONY
@ OneDrive - Personal
[ Este equipo
= Red
v <
Nombre de archivo: | C2162)
Tipo: Archivos Adobe PDF (*.pdf)

o Toda esta documentacion se debe de encriptar y este es un ejemplo de los documentos completos para banamex.

> facturacion » 2022 > INTEGRACION »> 6JUNIO > BANAMEX > MC1 (HAYDEE) v 0 O Bus
~
Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

- Cc2162 10/06/2022 12:49 p. m. pdf_auto_file 3,144KB
' Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 12:46 p. m. pdf_auto_file 136 KB
’ B3] Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 12:47 p. m. Hoja de célculo d... 86 KB
of IAD150520ND1FC2162 / :37 pdf_auto_file 3,071 KB
* [ ] 1AD150520ND1FC2162 Documento XML 13KB
# 39 RELACION DE COSTOS MAYO 2022 SEGM... Hoja de célculo d... 37KB
*

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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Se encriptar en el programa « SECURE ZIP » :

A. Seleccionamos los documetos.
B. Clic derecho, mandamos a secure zip en « nuevo archivo ».

63 RELACION DE COSTOS MA

L Y

70de70 4534 palabras

[% Francés (Francia) &

Anclar al
acceso rapido

MC1 (HAYDEE)
TONY

@, OneDrive - Personal
[ Este equipo
¥ Red

Copiar Pegar
[7] Pegar acceso directo

Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva
nombre  carpeta

Propiedades

% L. A = = = le=a=|a P Buscar ~
[ & | [cater coepo) - [ )& & Aa | | = =~ =32 8l 9 | | apbcenc| AsBbcede 1 AaBt =

e . — I | | 2B Reemplazar
ar . - v oAy

y | N K S ~vaex x|A-S [ ] = | MC1 (HaYDER) -
peles 5 Fuente - Inicio Compartir Vista
ENIES I IR SR I R I RN | =

! ! B B u & Cortar B x _;E LN ZJ BB abrir» [ seleccionar todo

& Red E sl Copiar ruta de acceso * - Editar No seleccionar ninguno

Historial 5 Invertir seleccion

2L [E] Analizar en busca de amenazas

%% % % % NN

Add To New Archive...

Nombre CLAUDIA T
c162 SAES.00 Siempre disponible sin conexién

Make Self-Extractor...

Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
Nombre de archivo: -
Tipo: | Archivos Adobe| € v 4 |« 192.168.1.86 > facturacion > 2022 > INTEGRACION > 6JUNIO > BANAMEX > MCI (HAYDEE) v o Buscar en MCT (H.
Nombre - Fecha de modificacién | Tipo Tamafio
A Ocultar carpetas # Acceso rapido C2182. A0/0A2022 12:4Q n m, pdf_auto_file 3,144KB
I Escritorio E3C % Combinar archivos admitidos en Acrobat. pf_auto_file )
DOCUMENTACION COMPLETAF Eescargas 54 2 compartr Hoja de célcalo d.. =
% Documentos
» facturacion > 2022 > INTEGRACI i Imégenes :: SecurezlP 2 Add fo Exising Archive -

Make Self-Extractor: "C2162.exe"

8 Copia de CARTA ACEPTAC . facturacion Enviara >

2 ARTA ACEPT! -

83 Copia de CARTA ACEPTAC £C (LUZ DENISSE) F— ZIP & E-Meail...

3 1AD150520ND1FC2162 e o
) |ADISOS2ONDIFC2162 INDUSTRY (JOSEFA) Copiar ZIP & E-Mail: "C2162.zip

Crear acceso directo

Options...

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

C. Guardamos con folio de factura.

A || « BANAMEX

Organizar v Nueva carpeta

<

> MC1 (HAYDEE)

A

Buscar en MC1 (HAY

EEEN

- facturacion

Nombre

Fecha de modifid

EC (LUZ DENISSE)
INDUSTRY (JOSEFA)
MC1 (HAYDEE)
TONY

Ningdn elemento coincide con el criterio de bldsqueda.

@ OneDrive - Personal
3 Este equipo

¥ Red

Nombre de archivo: | C2162]
Tipo: 'ZIP Files

D. Abrimos la pestafa y colocamos la contrasefias en ambos renglones y ok.
Nota: se coloca la contrasefia que se encuentra en contrasefias varias.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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¥ | Please enter the passphrase to encrypt your files

Passphrase: | LYY Y YY YY) I

Confirm passphrase: I esesscsscs N |

|
¥ | Please choose the certificates ' Bqu Mayds activado

Type name or email address to loca Si la tecla Blog Mayus esta activada es posible que escriba inc
la contrasefia.

Presione la tecla Bloq Mayus para desactivarla antes de escrib
contrasefia.

Certificates Expires Issuer Select All b
Sury P | Certificat I
o - R ..

X *.ciasc.mx 04/02/2021 GeoTrust RSA C/
-[X ciasc.mx 04/02/2022 Go Daddy Secur| View Certificate. ..
¢ L.X Sucursales 27/04/2018 *,ciasc.mx
.z Other Local Certificates

=T

Click OK to encrypt, or dick Skip to skip encryption.

o] [ow | [ w0

e En caso de algun error solicitar el apoyo con el encargado de banco de Banamex.

M Log X

\Show Summary v

=/ Saving \\192. 168. 1.86\facturacion\2022\INTEGRACION\6 JUN]
v/ Added/updated 5 file(s)/folder(s)
v/ Copied 0 file(s)/folder(s)
----- v/ Skipped 0 file(s)/folder(s)
----- Vv 5 files are encrypted.
- ! errors/warnings

A — S — T — )

vSave As...' | Clear | | Help

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion, pero con el archivo
encriptado.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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facturacion » 2022 » INTEGRACION > 6JUNIO > BANAMEX > MC1 (HAYDEE) v 0 O Bust
Nombre v Fecha de modificacion Tipo Tamano
2 C2162 10/06/2022 12:49 p. m. pdf_auto_file 3,144 KB
- B cae 10/06/202201:01 p.m.  PKZIP File 4,367 KB
* Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 12:46 p. m. pdf_auto_file 136 KB
of @ Copia de CARTA ACEPTACION ACT COST...  10/06/2022 01:01 p. m. Hoja de célculo d... 86 KB
o4 IAD150520ND1FC2162 10/06/2022 12:37 p. m. pdf_auto_file 3,071 KB
* E] IAD150520ND1FC2162 10/06/2022 12:38 p. m. Documento XML 13KB
* @ RELACION DE COSTOS MAYO 2022 SEGM...  10/06/2022 12:23 p. m. Hoja de célculo d... 37KB

Nota: en caso de duda verificar a quien se envia en correos pasados.

e Por ultimo, mandaremos la contrasefia con la que encriptaremos el documento.

Para... 'Torres Jacinto, Haydee <haydee.torresjacinto@citibanamex.com>;

=7 Sanchez, Blanca Elvira <blanca.elvira.sanchez@citi.com>
Enviar CC... 'w Claudia Elena Mendoza Lara; Banamex Empresarial

CCo...

Asunto 'FACI'URA C2162 CIA INTEGRACION EN ADMON S DE RL DE CV
e C2162.zi
Adjunto 4MB E v

Buenas tardes

Lic. Haydee

Espero se encuentre muy bien, el motivo del presente es para hacerle llegar la Factura
C2162 en formato PDF y XML, asi k:orno la Carta de Aceptacion correspondiente al mes
de Mavo.

La contrasefa se la hare llegar en un correo mas.

Sin més por el momento quedo de usted.

Saludos.

Este procedimiento se va a realizar cuando no nos compartan la carta de aceptacion.

e Vamos a copiar la carta de aceptacion de un ejecutivo que ya se haya realizado [Excel], copiamos el Excel del
correo y pegamos en la carpeta del ejecutivo y abrimos los dos archivos.

A. En el archivo que tomamos de un mes anterior: (carta aceptacion)

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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v" Borramos la cantidad.
v" Seleccionamos todos los estados y damos en “mostrar”.

= 4—4[: =\= CONSULTORES E INVESTIGADORES
EN ADMINISTRACION, S. C.
Consultores e Investigadores Av. Insurgentes Sur nimero exterior 686 interior 905, Col. Del Valle
on Administracién, S.C Benito Juarez, COMX. C. P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640

e-mail: ctasxcobrar@ciasc.mx

BUENO POR $8,155.00

Recibimos de BANCO MERCANTIL DEL NORTE $.A. Instituciéon de Banca

Multiple Grupo Financiero Banorte, la cantidad de
$8,155.00 (OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS 00/100M.N.)

Por concepto del reembolso del pago de derechos de libros y folios, en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, de conformidad con la relaciéon anexa.

Cd. Nezahualcoyotl a 11 de Epero del 2022

o Enelarchivo de la relacion que nos envio el ejecutivo:
v" Filtramos los estados.
v’ Filtramos PPR sociedades o Propiedades y verificamos las cantidades que sacamos y si existe alguna
irregularidad le tendremos que llamar a el encargado de Banamex.

T T T MOY| |
DE ([FECHA PRIORI
- |entRE( 2| OrdenardeAaZ [~] DATOS A hal A
Zl OrdenardezaA VERIFICACIONES DE LA CIUDA!
21| 2o Qrdenar por color Y| |Fm.28s1s E'di“a" 1 |sm
Vista de Hoja » - —
. — J FME 523130-1 | Ordinari | 82[
Y. Borrarfiltro de "TIPO INVESTIGACION s
21 | oziiza Filtrar por color » | |FR1ss253 E"d‘”a" ) ’TQF
Filtros de texto » O A
21 | 0311120 FM.324535 rdinari | g
Buscar yel DEI =] EEE
21| 03nz0 : FM.376433 rainan |- 2
-[¥] (Seleccionar todo) o Ol
21| oartizo Gastos de Recuperacién FMeztige  |Ordinar| g 'Lsién
o
21| gz Referencias Local Com y/o Banc FM. 268261 Ordinari [ ¢ |ERI
Referencias Nacional Com y/o Banc = CA
21 | oarniza Verificacién de Propiedad FME.d1id2z-1 |Drdinari |5 EES;
.- Verificacion de Sociedad ° _
21 | 04120 \.[¥] (Vacias) FME. 405517-1 DDvdlnan 3 Eﬁa
FME.N- Ordinari AN,
21 | 0520 020083500 |0 2 |

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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Notas:

*certificados de gravamen son iguales a propiedad.
*los derechos se capturan en Aspel SAE todos juntos.
*CDMX'y Edo Méx son locales, todos los demas estados son foraneos.

e Cuadramos las relaciones y la carta y guardamos la relacion y después ocultamos los espacios que utilizaremos y
modificamos las fechas y ajustamos los periodos.

P70 o800 09 10 11y 120 130 140 15 1601 <17 BHS.

PACIFICO $ 378.50 $ 439.06
CONSULTORES E INVESTIGADORES
EN ADMINISTRACION, S. C.

Av. Insurgentes Sur nimero exterior 686 interior 905, Col. Del Valle
Benito Juarez, COMX. C. P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640
e-mail: ctasxcobrar@ciasc.mx

PACIFICO $ T114.64 $ 13238

PACIFICO $ 605.60 $ 702.50

PACIFICO $ T114.64 $ 13298

DEL CARMEN

BUENO POR $8,155.00 COYOACAN
TOTALES

$ 378.50 $ 433.06

CANTIL DEL NORTE S$.A. Institucion de Banca

Banorte, la cantidad de
|NCUENTA Y CINCO PESOS 00/100M.N.)--—-—-emmmememmrmememmeeve

Nota: vinculamos la factura con la carta con la clave de la factura como, por ejemplo: “cxxxx”.

3.1. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

+ Ve por mas (Clave 19).

Primero, vamos a abrir la relacién que nos mandan en el correo.

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion, esta vez con la siguiente ruta para
la edicion de plantilla: Plantilla> bx mas 4.0.

2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacidn) del proceso de facturacion.pero esta vez con un cambio.

e Enla parte de los productos vamos a colocar “inv’, y solamente vamos a colocar los honorarios y el total de ellos.

e Guardamos las facturas en la siguiente ruta: SAE > empresa 2> comprobante> afio en curso> mes en curso.

o Posteriormente vamos a abrir la carta de derechos que nos mandaron via correo electronico y abrimos una carta
de derechos que ya hallamos hecho en un mes anterior.

e Colocamos la cantidad de derechos en numero y letra y modificamos el mes con el mes que haya transcurrido
anteriormente y la fecha de expedicion.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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5{?—; c P\ CONSULTORES E INVESTIGADORES
EN ADMINISTRACION, S. C.
Consultores e Investigadores Av. Insurgentes Sur nimero exterior 686 interior 905, Col. Del Valle
on Administracién, $.C Benito Juarez, COMX. C. P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640

e-mail: ctasxcobrar@ciasc.mx

BUENO POR $8,155.00

Recibimos de BANCO MERCANTIL DEL NORTE $.A. Institucion de Banca

Multiple Grupo Financiero Banorte, la cantidad de
$8,155.00 (OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS 00/100M.N_ ) eeemee

Por concepto del reembolso del pago de derechos de libros y folios, en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, de conformidad con la relaciéon anexa.

Cd. Nezahualcoyotl a 11 de Epero del 2022

e Guardamos el archivo en formato PDF y el archivo de Word se firma.

e Elarchivo de Excel lo convertimos en PDF y lo guardamos, para poder firmar de igual manera el PDF.

A =] Q 1 /1
Rellenar y firmar Jab X v O - ° . é; Firmar Solicitar firmas electrénicas w Ce|
BMX36 Servicio de verificacién de sociedad Nayarit ’l‘ ? 3 875.16 262548
BMX38 Servicio de verificacién de sociedad Nuevo Leor /\S o 2 1,008.87 2017.74
BMX48 Servicio de verificacién de sociedad San Luis Pc ) 1 559.13 559.13
BMX54 Servicio de verificacién de sociedad Tabasco | ) 3 942.01 2,826.03
BMX55 Servicio de verificacién de propiedad Tamaulipa f 4 996.71 3,086.84
BMX56 Servicio de verificacién de sociedad Tamaulipas 1 1,069.64 1,069.64
BMX60 Servicio de verificacién de sociedad Veracruz 2 619.91 1,239.82
BMX65 Consultas Locales adicionales 5 145.86 729.30
BMX66 Consultas Foraneos adicionales 19 18233 3,464.27
80696 Derechos Gestoria RPP Foraneas 1 5,878.00 5,878.00
88
FACTURA: C2162 (SIN IVA) $51,629.56
PROVEEDOR | BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
|

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

ICUMENTO CONTROLADO: Su consulta en cualquier medio diferente a Intranet, no es valida como copia maestra de Consultores e Investigadores en Administracion, S.C. Por
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4+ Multiva.

Multiva tiene el mismo procedimiento que el de Ve por mas, solo que existe un detalle.
Primero copiamos y pegamos el archivo en la carpeta de Multiva y vamos a abrir la relacion que nos mandan en el correo.

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion, esta vez con la siguiente ruta para
la edicion de plantilla: Plantillas> multiva 4.0.
2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacidn) del proceso de facturacion.pero esta vez con un cambio.

e En la seccion de los productos vamos a colocar “INV”, y solamente vamos a colocar los honorarios y el total de
ellos.
e Guardamos las facturas en la siguiente ruta: SAE> empresa 2> comprobante> afio en curso> mes en curso.

e Posteriormente vamos a abrir la carta de derechos que nos mandaron en el correo, y abrimos una carta de
derechos que ya hallamos hecho en un mes anterior.

CIA INTEGRACION EN

ADMON. S. DER.L. DE C.V.
Lago Xochimilco No. 283 Oficina 301, Col. Ampliacion Vicente Villada, Nezahualcoyotl, Méx. C.P. 57760 Tel. y Fax 1999-8640
e-mail: informesbte@ciasc.mx

BANCOMULTIVA, S.A. |.B.M. GRUPO FINANCIERO MULTIVA
ATNLIC. PAMELA AHURIRUIZ CRUZ

PRESENTE
HONORARIOS NUMERO DE| TIPO DE VERIFICACION DATOS DE INSCRIPCION R.P.y C. NOMBRE DEL INYESTIGAD
FACTURA SOLICITADO
e $603.00 | 106383F | Blsqueda por indice FR. BUSQ. PROP. ANOMBREDEOLIVER | o 1R GARCIA BARRERA
GARCIA Barrera
16 $603.00
: P FR. BUSG. PROP. A NOMBRE DE GABING
tﬂ $603.00 | 1106766F1  |Busqueda porindice ALEJANDRO AJA ZAVALA GABINO ALEJANDRO AJA ZAVALA
$603.00

10 $233.00 [1095873FI Verificacién de Propiedad  [FR.371520-9 JOSE JAVIER HERRERA GONZALEZ
10 $233.00 [1095355 FI Verificacién de Propiedad  [FR.371520-10 JOSE JAVIER HERRERA GOMNZALEZ
10 $233.00 [1096006 FI Verificacién de Propiedad  |FR.371520-11 JOSE JAVIER HERRERA GOMNZALEZ
10 $233.00 | 1096041F| Verificacién de Propiedad  [FR.1010567-9 OPERADORA CIBER GESTION

_—— . SISTEMAS IMPERMEABLES Y

10 $233.00 | 1103064 FI Verificacién de Sociedad  |FM.250681 RECUBRIMENTOS, 5.4 DE C.A.

b $1.165.00
" y CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAWA
11 $1,031.00 628024 | cenificado de libertad de gra{ FR.302126 JUAN CALLEJAS TREJO
1 $1.031.00
I IEWCY T VT PT-YTIFY-T-FTIIE Y I

o \Verificamos que los calculos y el control de Multiva sean correctos. Comparando la informacion con el area de
facturacion de derechos

e Colocamos la cantidad de derechos en numero y letra y modificamos el mes con el mes que haya transcurrido
anteriormente y la fecha de expedicion.

e Guardamos en PDF y el archivo de Word lo firmamos.
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), su impresion en papel queda restringida a usos de formato y registro siempre validados por firmas autorizadas.



TIPO DOCUMENTO:
MANUAL DE Manua
, CODIGO:
FACTURACION VAN CON 01
VERSION:
3
ULTIMA REVISION: octubre 2025 REVISO: CSG AUTORIZO: DGE Pégina 40 de 45

e Elarchivo de Excel lo convertimos en PDF y lo guardamos, para poder firmar de igual manera el PDF.

O = JCY 1
Rellenar y firmar W X v O — o @ &% Firmar [ Solicitar firmas electrénicas w Cel

BMX36 Servicio de verificacion de sociedad Nayarit ’1‘ . 3 875.16 2,625.48
BMX38 Servicio de verificacion de sociedad Nuevo Leor r /\E © 2 1,008.87 2,017.74
BMX48 Servicio de verificacion de sociedad San Luis Pc¢ ) 1 559.13 559.13
BMX54 Servicio de verificacion de sociedad Tabasco | e 3 942.01 2,826.03
BMX55 Servicio de verificacion de propiedad Tamaulipa g 4 996.71 3,986.84
BMX56 Servicio de verificacion de sociedad Tamaulipas 1 1,069.64 1,069.64
BMX60 Servicio de verificacion de sociedad Veracruz 2 619.91 1,239.82
BMX65 Consultas Locales adicionales 5 145.86 729.30
BMX66 Consultas Foraneos adicionales 19 182.33 3,464.27

) 80696 Derechos Gestoria RPP Foraneas 1 5,878.00 5,878.00

88
FACTURA:  C2162 (SIN IVA) $51,629.56
PROVEEDOR | BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
|

e Guardamos los derechos en zip normal.

| ] FM. 171349-1 COM

I FM. 171349-1
[ 7 FM. 171349-1

25/07/2022 04:59 p. m.
25/07/2022 04:57 p. m.
25/07/2022 04:57 p. m.

= FM. 171351-
[ ] FM. 171351-
[ FM. 388765
| ] FM. 388765
[ FM. 388765-
| ] FM. 388765-
I FM. 504562-
[ ] FM. 504562-
[ FR. 1398413
| ] FR. 1398413
I GIFO25095A
[ SABIA CONF
[] sABIA CONF

=4 Compartir
9 WinZip
m Analizar en busca de amenazas

Documento XML
Microsoft Edge P...
Documento XML
Microsoft Edge P...

n A MAAL

5KB
49 KB
5KB
49KB

cwn

).
Oficina 301, Col. Amj

v

Siempre disponible sin conexion

Enviar a

v

Cortar
Copiar

e oo oo o

Anadir a archivo Zip...

Anadir a SEGUNDO CORTE.zip

Anadir al archivo Zip recientemente utilizado

Zip y E-Mail SEGUNDO CORTE.zip

Zip y E-Mail Plus...

Configurar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Wicrosoft Edge P...
Documento XML

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...

Documento XML

49KE
5KB
37KB
49 KB
5KB

Busqueda por indi

Verificacién de Prof
Verificacién de Prof
erificacién de Prof
erificacién de Proj

Verificacién de So

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.
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4+ Sanborns (clave 17).
1. Vamos a repetir el | soicmpes = paso 1
(edicion de p|ant|||a) Eélos u:el p-Ppie;aE:jToAde la Licencia de Uso Aspe-saE 8.0 del
proceso de facturacion. Periodo activo de uso 07/05/2022 al 07/06/2022 e g
2. Vamos a repetir el Empresa: CONSULTORES E INVESTIG: Perechos Reservados 2020 paso 2
' A RFC: Clé -931203-F90 - -
(facturacién) del Cotoriar Boni e %8 Selocuitn dolla =
on ([, (& R R
. Paraprocgzg Lﬁre fac(t;l;rnaCIOI'lla Ezetl_:s::;sable ?gsi:dndj M%xic,: . 3aequITas éEmLNéiTS;?[ESHADEACTiVOS f tacturacion
Correo electrénico: c?rmrggozz\géia:;miza o ) —
vamos a subir a la T eitoro: Sses197777 5:::'0 S ‘ plataforma
de Sanborns su factura y obtener el
n a r Aceptar LCancelar Ayuda
e Después ingresamos a la parte  de

“administracion de pagos y recepcion de facturacion electrénica”.

Administraciéon de Pagos

N » dv Ceiiacis Documentos Electronicos
ecepcion de Facturacion =
Electronica Corporativos

e Seguimos con el ingreso del usuario y la contrasefia.

Sty el .
5 “': ™ fam Login
JW;M'..b‘.. Usuario: || |
Password: | |

e Seguimos dando clic en la parte de “presiona para ir al men principal”.
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Presionar para ir A Menu Principal

= SEARSCFDI40 - 102% + (=}

e Seguimos al ingresar a la parte de enviar factura.

Opciones Movimientos

I Constancias de Situacion Fiscal ii

Podras seleccionar una de las areas del menu principal.

Analisis de Cheques Podrds Visualizar el Estatus de tus cheques con las Facturas a Pagar.

Enviar Facturas Podrds registrar las Facturas Digitales a la Base de Datos centralizada de
Sanborns para su validacién con el SAT.

Vizualizar informacién del Estatus de tus Facturas Digitales registradas y
validadas ante el SAT.

Formato en Excel de Aclaraciones de Pagos Pendientes y Por diferencias en
pago.

Avisos Importantes Avisos de Gran Importancia para nuestros Proveedores, Formatos,
Manuales..

Envio de Constancias Fiscales

¢ A continuacion, seleccionamos el archivo XML en la plataforma y lo mandamos.

@ Envio de Facturas Digitales

Agregue los XML en la lista, por cada XML presione el boton Examinar, busque y seleccione el xml. Realice este proceso cuantos XML vaya a enviar.
Puede Enviar hasta 20 xml, si es un numero inferior a 20. Cuando termine de seleccionar archivos presione una vez el Boton 'Enviar Archivos'y
espere el resultado. Este lo puede exportar a Excell y podra volver a cargar mas archivos.

1 v

Archivo 1| Seleccionar archivo ‘ CIA931203F90FC9606.xml

Enviar Archivos
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o Para terminar, vamos a copiar el nar (numero de acuse de recibo), ya que la factura ya fue enviada y ese nimero
sera utilizado para enviar el correo.

@ Envio de Facturas Digitales

Resultado del Envio de los archivos
No. de Archivo Nombre Fecha-Hora Respuesta Numero de Acuse de recibo
01 CIA931203F90FC9606.xml 6/3/2022 11:19:52 AM 0.- XML enviado con Exito Numero de Acuse de Recibo= 2453659722
02 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

03 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

04 6/3/2022 11:19:52 AM No selecciono archivo se ignora envio Acuse No generado

05 §/3/2022 11.10:90 AM _No <elecciono archivo < ignora envio Acuse No generado

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion.

4+ Scotiabank (clave 40).

Primero vamos a descargar el archivo de excel y los pdf para pegarlos en la carpetra correspondiente.

1. Vamos a repetir el paso 1 (edicion de plantilla) del proceso de facturacion.
2. Vamos a repetir el paso 2 (facturacidn) del proceso de facturacién, pero esta vez con un cambio.

e Calculamos el valor de cada uno de los servicio que se esta brindando, en el mismo archivo de excel de la
siguiente manera:
A. Enuna celda colocada a la derecha del monto colocaremos lo que muestra la siguiente image:

= monto / cantidad de servicios

Cantidad” Concepto MMonto
4 Verificacion de Sociedad de la Ciudad de México S 806.40 201.6
1 BUsqueda por indice de la Ciudad de México S 202.00 202
11| Verificacion de Sociedad del Estado de México | S 2,833.60 257.6
3 Verificacion de Propiedad del Estado de México S 772.80 257.6
1 Verificacion de Sociedad de Cuernavaca, Morelos S 364.00 364
5 Verificacion de Propiedad de Cuernavaca, Morelos S 1,820.00 364
1 Busqueda por indice de Cuernavaca, Morelos S 364.00 364
1 BUsqueda por indice de Nayarit S 840.00 840
10 Derechos pagados en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercic $ 5,125.00 512.5
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B. Después vamos a capturar los datos relacionandolos de la siguiente manera :

Cantidad
Productos
Observaciones

Precio unitario

Cantidad de servicios
Siempre va a ser « esco002 »
Concepto de cada sarvicio

El precio unitario de cada servicio

I.ﬁeﬁnq Ventas | Clientes  Inventaios  Compras  Proveedores Procesos | C Vista  Ayuda 2 = aXx
= = = = = = = = =] X ¥ Claro Sh... g
EEBE B B B BE B B B B Orme R @ e
Factuas Notasde  Traslados  Remisiones Pedidos Colizaciones  Devoluci Notas de ~ Parcial C By R Figuas deianspo. | Generacion a || Repotesde || Visualzar
- venta~  Carta Porte ~ - - - - crédito de pago ~ masiva por modelo || O, Amaz.. facturas alarmas
Ventas Tiendas en Linea | |Reportes de ventas| | Alaimas
: e o0 =
BR-2R-B-H-B-%B-0 8B RO
Factura |Directa -] Nimew  [C2185 Observaciones y campos libres de la partida : Producto SCO002 x
“RFC [sNsa120254 [ "Nombre  [sCOTIABANK
Calle AV, LORENZO BOTURINI I\/elilicaciﬁn de Sociedad del Estado de México -
Tt TRANSITO
" Cédigo postal 08820 | Poblacién [COMX 3 Cancelar
®eginenfiscal (501 | [General e Ley Personas Mor
Condcién Campos libres del usuario
Enviar a
0 [Cant |Producto |Unided |Clave SAT |Comisin |Prec. Unit |Subtotal por pattida
| B 4 SCO002 Noaplica 80121703 00000 0.000000 201.6000 806.40°
| B 1 SCO002 No aplica 80121703 00000 0.000000 202.0000 202.00°
I [ mfscoose  [Noaplca [eoi2ios 0,000000) 257.6000 2,333.50
Desciipcion GES. REGUL. DE BIEN INMUEBLE DEL CREDITO Total por partida 3,285.35
™ Datos Obligatorios digitales.
Cantidad Concepto Monto
4 Verificacion de Sociedad de la Ciudad de México S 806.40 201.6
1 BUsqueda por indice de la Ciudad de México S 202.00 202
11| Verificacion de Sociedad del Estado de México | 5 2,833.60 257.6
3 Verificacion de Propiedad del Estado de México S 772.80 257.6
1 Verificacion de Sociedad de Cuernavaca, Morelos S 364.00 364
5 Verificacion de Propiedad de Cuernavaca, Morelos S 1,820.00 364
1 Busqueda por indice de Cuernavaca, Morelos S 364.00 364
1 Busqueda por indice de Nayarit S 840.00 840
10 Derechos pagados en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercic $ 5,125.00 512.5
SUBTOTAL $ 13,127.80
IVA § 2,100.45
TOTAL $ 15,228.25
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C. Checamos los valores de cada uno de los servicios que se registraron, terminamos y seleccionamos la plantilla
de Scotiabank.

3. Vamos a repetir el paso 3 (responder/ enviar correo) del proceso de facturacion, pero con las siguientes
modificaciones:
e Al mandar nuestro correo con los archivos debemos de revisar que cada correo no rebase los 5 megas, si es que
eso pasa tendremos que mandar los archivos en otro correo y asi hasta que hallamos terminado con los archivos
que vamos a mandar sin sobrepasar los mismos 5 megas.

CIA931203F90FC9873
CIA931203F90FC9872
CIAS31203F90FC9871
CIAS31203F90FC9870

N1AFANF/SNANCA
208 elementos 12 elementos seleccionadod 123 KB
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